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1. Bevezetés

A JustDoo projekt-, és feladatkezeld rendszer célja, hogy a felhasznalok mindennapjait
megkonnyitse, munkdjukat hatékonyabba, konnyebbé, attekinthetové tegye. A felhasznaloi
kézikonyv a JustDoo-ban taldlhaté funkciok bemutatasaval ezt kivanja eldsegiteni.

A felhasznalo6i kézikonyv a JustDoo 3.13.02-es verzidja alapjan késziilt.

1.1 Fogalmak meghatarozasa
Felhasznalo

Regisztralt JustDoo felhasznalo.

Helyi menii

Egy elemen jobb egér gomb megnyomasaval megjelend menii, melynek tartalma az elemtdl
fliggden valtozik.

Partner

A felhasznalod partner listajaban szereplé masik JustDoo vagy feladatkiadas.hu felhasznalo.
1.2 Technikai feltételek

A JustDoo web alapu alkalmazas. Hasznélatdhoz €16 internetes kapcsolatra van szilikség.

Tamogatott bongészok:
e Chrome 20 vagy frissebb
e Mozilla FireFox 20 vagy frissebb
e |E 9 vagy frissebb

1.21 Okostelefon, tablagép
1.2.1.1 Android

A JustDoo-t nativ alkalmazasként telepitheté minden Android, illetve Android alapu okoseszkozre.
A tamogatott verzidszam: Android OS 4.0 vagy frissebb.

Google Play-ben a JustDoo szora kell rakeresni. (https://play.google.com/store/apps/details?
id=hu.ic.justdoo.app)

Mas tipusu telefon esetén az 1.2.1.2 fejezetben taldlhatd megoldas.
1.2.1.2 iOS

A JustDoo-t nativ alkalmazasként telepithetd minden iOS operacidos rendszerrel rendelkezd
okoseszkozre.

Az iTunes-on a JustDoo szora keresve talalja meg, vagy a kdvetkezd linken tudja letdlteni:



https://play.google.com/store/apps/details?id=hu.ic.justdoo.app
https://play.google.com/store/apps/details?id=hu.ic.justdoo.app
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https://itunes.apple.com/us/app/justdoo/id928377463?1=hu&ls=1&mt=8

1.2.1.3 Hagyomanyos telefonok, Windows Phone, FireFox OS

A mobileszkdzon 1évd bongészében a www.justdoo.hu/mapp link megnyitasat kdvetden mobil

képernydre optimalizalt weboldalon érhetd el a JustDoo.
1.3 Regisztracio

A JustDoo projekt és feladatkezeld rendszerben par kattintassal lehetséges a regisztracio.

JUST D@o Feladatkezeld Probalja ki Dijcsomagok Blog Modszertan

Valositsa meg dlmait jobban szervezett
véllalkozasaval!

A JustDoo egy webes alapu projekt -és feladatkezeld szoftver,
amelyet a wvezetdi, irodavezetdi feladatok és csapatmunka
tamogatasara hoztunk létre. Szervezze, Utemezze a projektjeit,
feladatait. egy helyen! Ellendrizze a kiadott feladatokat kdnnyen,
barhonnan, barmikor. Ajanlott 1-50 fos vallalkozasok szamara!

KIPROBALOM TWABBI leMACIﬁK Nézze meg az 5 perces bemutatd videdt!

A JustDoo Magyarorszag elsé projekt -és feladatkezel&je, amely a
Reggeli Tervezés és az iddgazdalkodas modszerén alapul.

INGYENES PROBA

1. abra Kezddéképernyo

A www.justdoo.hu cimoldalon az ingyenes proba elotti mezo kitoltésével a felhasznald belép a

rendszerbe.
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Beallitasok x

Alap D

eallitasok Google Emlékeztetok Partner program Elbfizetés Sajat adatok

- asznalonevet kesobb nem tudja mar
. n ni. Mivel ez email cim is, ezért célszeru
Dolg jolL atgondolni
Keresztnév Munkatars
Datum formatum éééé.hh.nn
::::V- Eprh"" ’:T:‘:..
Nye Magyar
Felhasznal Magan Ceges
Felhasznaloi fiok torlése

2. abra Regisztracio

A belépést kovetden ki kell tolteni a kovetkezd mezdket:
¢ Felhasznalonév: kotelezd, a késObbiekben nem lehet megvaltoztatni. A megadott
felhasznalonévvel képzdodik a felhasznald JustDoo-s e-mail cime
o Jelszé: kotelezd kitdlteni, minimum 6 karakter hosszu jelszot kell véalasztani
® Vezetéknév: a felhasznalo vezetékneve
e Keresztnév: a felhasznalo keresztneve
¢ Datum formatum: daitum megjelenésének formatuma
e Idoézona: a felhasznal6 1d6zondja
e Nyelv: felhasznalo éltal hasznalni kivant nyelv
e Felhasznalas: magan vagy iizleti célu a felhasznalas

A Mentés gombra valo kattintas utan a beallitasok mentésre keriilnek a JustDoo-ban.
1.4 Belépés

A www.justdoo.hu oldalon a Belépés gombra kattintva lehet belépni az oldalra.

Bejelentkezni két mdodon lehet:

e regisztralt felhasznalonévvel és jelszdval
e Facebook azonositdval



http://www.justdoo.hu/

JUST DGO

1.4.1 Belépés Facebook azonositéval

A Facebook azonositdé megadasaval is be lehet 1épni az oldalra. Ebben az esetben el6szor a

Facebook azonositast kell a felhasznalonak elvégeznie. Az igy kapott adatok atkeriilnek a JustDoo-
ba.

JUST D@o Feladatkezeld Probalja ki Dijcsomagok Blog Modszertan

Kezelje projektjeit és feladatait
egyszerlen, egy helyen

Felhasznalénév vagy e-mailcim:

Jelszd:

BELEPES
Elfelejtette a jelszavat?

Nem haszndlta meg a JustDoo-t? Probélja ki! Regisziracio

vagy

n Jelentkezzen be Facebook fiokjaval

3. abra Belépés Facebook azonositoval
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2. A JustDoo felépitése
2.1 Kezelbfeliilet

% Reggeli tervezés »

- Részletek  Megjegyzések  Partnerck
& Inbax 9

=-%-WE®S £

W Mai feladatok 11

¥ Kivetkez5 10 nap 21 ~

Wb Valamikor, taln 36 KanBan tabla attekintése
heti backlog attekintése

tervezett feladatok 4tbeszélése, tisztazasa, backlogba

résa

1% Hatsrides 16

& Delegdtisok 15 =
eszrevetelek >

Projektek, mappik + Projekt: LEAN fej
(S - - paum: 2014121 Jobl oldal
. Baloldal Kdzépsd ablakrész e
B AutS elodds rv./Rforditott idd: 0 6ra 0 percy 0 6ra O perc
¥ Céges gyet
B ko & B
Kinyvelés Uj alfeladat, csekklista + [Enter] ®
Bl Iroda
B cégauték Kangan tébla duekintése
B Munkatérsak
. Heti backlog Strekintése, feltslrése
[l szabadsag
B JustDoo Bemutatd Tervezett feladatok Stbeszélése, tisztizisa
» Ugyfelek Problémak tbeszélése
B Tudésbazis

Bl személyes mappa

B Archivum

4. abra Kezeléfeliilet felépitése

T Torsit elemek

A felhasznalo a belépést kovetden a JustDoo kezeldfeliiletére jut. A kezelofeliiletet tobb, jol
elkiilonithetd részre lehet felosztani.

Fejlécben talalhato funkciok:
e idomérés
e Kkeresés
e konyvjelzok
* jegyzet
® nyomtatas
e beallitasok menii
e ¢rtesitések

Bal oldalon talalhato funkciok:

e Listak

® Projektek, mappak
Ko6zépso részen talalhatd funkciok:

e QGyors feladatfelvitel mez6

¢ Feladatsor

e Sziirés

e Archivalas
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Jobb oldalon talalhato funkciok:

e Részletek fiil
e Megjegyzések fiil
e Partnerek fiil

Lablécben talalhatod funkcio:

e Naptar

2.2 Listak

Reggeli tervezeés

Inbox 5
Mai feladatok 9
Kovetkezo 10 nap 0
»P Valamikor, talan 2
Hataridos 2
Delegalasok 2

5. abra Feladatlistak
Az ablak bal oldali részében talalhatoak a JustDoo-ban a feladatlistak.

A listak segitségével lehet a feladatokat ilitemezni, és megfelelé modon kialakitani a végrehajtasi
sorrendet.

221 Reggeli Tervezés

A Reggeli Tervezés lista kivalasztasakor az ablak kozépso részében 3 lista Osszes elemét egyben
latja a felhasznald. A kovetkezo listdk elemei lathatdak:

e Inbox
e Mai feladatok
e Kovetkezd 10 nap

A Reggeli Tervezés két nézetben lathato:
e oszlopos
e lista

A két lista kozott a és ikonnal lehet valtani.
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JUST D@O B Dolgozom -~

‘ Reggeli tervezés [
5 Inbox 5 '
W Mai feladatok 7 e
Inbox ;
¥ Kovetkezé 10 nap 3 n |
BRIk Rl u [ emailben delegalas DD & Hatarids
[* Hataridss 4 - -
s Szovegirds MM
#& Delegilisok 2 e
[l 1 5zerelst felhivni Autd értékesités
I
Projektek, mappak + i - —_—
[l ¥ Fénykép készités Autd értékesités t I
b Nema levente Kft ‘
b Autd értékesités [l Y Papirok dsszegyijtése Nema levente Kft
b i
i I
Mai feladatok -
[] 1Dolgos teszt
I
[ 1 Megbeszélés I
[ 1 Hirdetés feladasa Autd értékesites

B Google Maptar beallitisa
O rteszt
6. abra Reggeli tervezés lista nézet

JUST @o B Dolgozom ~ | B M - Lelkes Imre ~

v ]| |

& Inbox 5 b}
&

W Mai feladatok 7 " - P s
S Inbox Mai feladatok Kovetkezé 10 nap 2
7 Kovetkezé 10 nap 3 o
¥ Valamikor, taldn 0 (] emailben delegalas [ Dolgos teszt [ MEgbeszélés a Neo Bt-val =
[ Hatariass 4 = i = ) &
#& Szovegirds [[] Megbeszélés ] Bels tisztitas 2

&5 Delegilisok 2 5
[ szeretst fethivni [J Hirdetés feladasa [ Autst lemosatni §

Projektek, mappik + *x
P Nema levente Kft O Fénykép készités O Google Naptar beallitisa [ Hirdetés keresése o
¥ Auté értékesités 3
(41 [ Papirok &sszegyijtése [ teszt [ Levélfeladas =

7. abra Reggeli tervezés 3 oszlopos nézet

A Reggeli tervezés listdnak az a célja, hogy a felhasznald ebbdl a harom listdbdl kdnnyedén dssze-
valogathassa az aznapi teenddit.

Az elemek mozgatasa a fogd és vidd (drag and drop) modszerrel torténik.

A Reggeli Tervezés modszertanarol a http:/reggelitervezes.hu/ oldalon tudhat meg tobbet a

felhasznalo.
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2.2.2

Inbox

Az itt talalhat6 feladatok, informaciok még nem kertiltek kategorizaldsra se projekt, se lista szinten.

JusT DGO

B Dolgozom ~

,;Rﬂme_ii_zgfzg_z_és—] | |

W Mai feladatok

¥ Kiovetkezd 10 nap
PF Valamikor, taldn
=1 Hatdridés

4% Delegalisok

Projektek, mappak

b Autd értékesftés

Az Inbox-ba a kovetkezéképp kertilhetnek feladatok, informaciok:

F
. Inbox
i [J emailben delegalds DL
o o .
Szovegirds |

2 e

[l 15zerelst felhivni
+

! Fénykép készites

I ! Papirok Gsszegyijtése

8. abra Inbox

felhasznalo6i felvitel altal

e-mailbdl érkezve

feladatot delegaltak a felhasznaldnak
projekttorlés miatt

Autd ertékesités

Autd értékesités

Hema levente Kft

projektbdl eltavolitasra keriilt feladat (projekt adminisztrator altal)

Hataridd

Az Inbox-ban 1évé feladatokat rovidtavon szét kell véalogatni, és kapcsolni kell a megfeleld

projekthez és feladatlistdhoz. A szétvalogatas legegyszerlibben a fogd és vidd mddszerrel torténhet

meg.

2.23

Mai feladatok

A Mai feladatok listaba az aznap megoldand6 feladatoknak kell bekeriilniiik.

JUST DGO

& Reggeli tervezés

= Inbox

B Dolgozom -

¥ Kibvetkezd 10 nap

;] Mai feladatok

» P s — R =
prataunak e, kod.n} E [| stratégia atgondolasa
™ Hataridés 1 -, i :
I 1 Hirdetés feladasa
%+ Delegdldsok 2 —+
| App tesztelése
Projektek, mappak + — ; Figs
[l Google Naptér beéllitisa
4 Nema levente Kft
¥ UgyfEikomyezet kialakitdsa a Megbeszélés

b Autd értékesites

} Iroda

9. abra Mai feladatok feladatlista

Mema levente Kft

Autd értékesités

Autod értékesités

Autd érteékesités

Iroda

Hataridd
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A lista sorrendjét manualisan, fogd és vidd mddszerrel tudja a felhasznél6 beéllitani. A legelsé elem
nagyobb betlitipussal €s pirosan van szedve, kiemelve, hogy ezzel a feladattal foglalkozik éppen a
felhasznalo.

224 Kovetkez6 10 nap

A Kovetkezd 10 nap listaba keriilnek azok a feladatok, amelyeket a felhasznalo belathatd idon beliil
szeretne végrehajtani.

A felhasznal6 a kézi rendezésen til datum vagy projekt szerint is rendezheti ezt a feladatlistat.

JUST D@O B Dolgozom ~
Reggeli tervezés ‘ A feladatok rendezésének bedlitasa | )
s o
Inbox 1 """‘-H,__\_\_‘_
Mai feladatol 10 b m
Kidvetkezd 10 nap Kovetkezo 10 nap
AR R R T + [ hirdetésfeladas Autéeladas
Hataridds 13 M . . : :
[l &rat meghatarozni Autéeladas
Delegdldsok 19 o
L] ¥ Szamlakat elvinni a kényvelének A nagy Gtlet projt Hatérid
Projektek, mappak — . » o
) [l 1 Ugyfelek kiértesitése
¥ ligyeiek
¥ Iroda 1 Review the finished text Web page descrip
P A nagy &tlet projekt m B, s
gy T R ] ¥ Emailbél jétt feladat Ugyintezes
¥ Ugyintézes -
) Tuddshazis [l Ajdnlat készitése Konkrét munka
=l T [J 1 Talslkozo, lgényfelmérés Pontos Kft

} Archiv projektek

10. abra Kovetkezé 10 nap feladatlista
2.2.5 Valamikor, talan

A Valamikor, talan listaba keriilnek azok a feladatok, melyek mar megfogalmazodtak, de rovidtavon
nem valosithatdoak meg. A Valamikor, talan listat rendszeres id6kozonként érdemes feliilvizsgélni:
megnézni, hogy aktudlissa valt-e valamelyik elem.

A felhasznal6 a kézi rendezésen til datum vagy projekt szerint is rendezheti ezt a feladatlistat.

JUST D,O,o Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 11
Mai feladatok 8
. . . .
Kézi rendezés
wvetezstonp 25 Valamikor, talan
AETTT EET 2 [ Ajanlat kikildése Pantos Kit Hatéridé
Hataridos 15 — 1 ... . o L
L] Ajanlat attekintése, dtbeszélése Pontos Kft
Delegélisok 14 o
] Szerzédéskstés Pontos Kft
Projektek, mappak — . o
L] Pénziigyi teljesités Pontos Kft

» Ugyfelek

11. abra Valamikor, talan feladatlista
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2.2.6 Hataridos

A Hataridds listaban azokat a feladatokat tekintheti meg a felhasznald, melyek konkrét iddponttal

rendelkeznek.

JUST DCO

& Reggeli tervezés

& Inbox g
W Mai feladatok 11
¥ Kivetkezs 10 nap 21
bP Valamikor, talin 36

Hataridds 16
4 Delegalasok 15
Projektek, mappak +

P A nagy dtlet projekt
4 (gyintézeés

El Autd elndds

M CEges iigyek

El kanyvelés

El iroda

El cégautsk

El Munkatarsak

B Dolgozom ~

2014.12.10 - Szerda

Mapi megbeszeles

Reggeli tervezés

Bank napi lekerdezese
[J JustDoo bemutatd

O Figgetlenségi nyilatkozat DM
2014.12.11 - Csutortok
] Megbeszelés Péterrel 2 SEQ-val kapcsolatban

SAAd A4 AT AN [ o JLAI I
12. abra Hataridos feladatok

Ha a hataridé aktualissa valik, akkor automatikusan bekeriil a feladat a Mai feladatok listaba és
onnan nem is lehet atrakni masik feladatlistaba

A hataridds lista mindig a legkorabbi hataridds feladattal kezdddik..

10
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2.2.7 Delegalasok

A felhasznal¢ éltal delegilt, illetve a neki delegélt feladatok talalhatok meg ebben a listdban. A lista

a delegalt feladatok fontossaga miatt van kiilon kiemelve. Az itt talalhat6 feladatok mar valamelyik

korabbi listaban is szerepelnek.

JUST DOO

Reqggeli tervezés

B Dolgozom ~

Inbaox 0
Mai feladatok 10
Kovetkezd 10 nap 30
¥ Valamikor, talin 49
Hataridds 13
Delegaldsok 15
Projektek, mappak
¥ lgyfelek
¥ Iroda

} A nagy bilet projekt

b g

» Tudasbazis
Személyes mappa

} Archiv projektek

» LEAN fejles

Bsi sablon

} Teriileti képviseld - Sablon Béla

Archivum

¥ Ajanlat

| Autét lefotdzni, a hirdetésbe

(] | Miklésnak egy kiadott feladat

|y Tervezés

Tesztelendd funkciok meghatarozasa

__| Papir rendelés

Honlap 4f design tervek készitése

Stand kialakitds

| Negyedéves bevaillas
« Szdvegek megirasa

| emailben delegalas

13. abra Delegalt feladatok listaja

Tavoli Horizont K
A nagy Gtlet proje
Uzletag 2
Csavarbolt
Munka
Kinyvelés
Csavarbolt

Kidllitshoz kapc

Ugyfél kit
Nema levente Kft

Iroda

Hataridd

A felhasznalo altal delegalt feladat doélten fog megjelenni a listdban, abban az esetben, ha a masik

fél még nem vette 4t a feladatot.

A delegalésrol a 2.8.1 Feladat delegalésa, feladat kiosztasa fejezetben talalhato részletes leiras.

11
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2.3 Projektek

Egy projekt olyan feladatok és informéciok Osszessége, melyek megoldasa soran egy nagyobb

feladat vagy tigy keriil végrehajtasra.

2.3.1 Projekt felvitele
2.3.1.1 Uj projekt régzitése

Uj projektet tobb modon vehet fel a felhasznalé.

¢ Projektek, mappak sor mellet«« ikonra kattint
e Uj projekt funkci6 kivalasztasa a helyi meniibSl

JUST D@o Reggeli tervezés -

& Reggeli tervezés

&% Inbox g
W Mai feladatok 10
¥ Kivetkezd 10 nap 22 A nagy Otlet pl'UjEkt
PP Valamikor, takin 36 (] Egy &tlet ami &jjel jutott eszembe
™4 Hatiridés 16 o o
U Csapatépitd nap elékeészitése
& Delegalisok 15
O q Meg egy lepés
Projektek, mappik + . . .
& | Pwd:10 dolog, amit ma tudnia kell LI
4 A nagy : =
B pide Uj projekt
Bl (g # Projekt szerkesztése rmacick
F Hor Projekt statisztika

| macio a nagy dtlethez
Bl vali [} onyvjelzs

El Mar
El Bef ickutatas
El Stai
b Mur s s Piac meghatarozasa
» Ogying b e e
__gl"'rm Projekt importalas Szdba johetd potencialis vasarlok
b Ogyfel
El Tuddsh Projektfa megosztasa
El személ I Projektfa toriés! leti terv
& archivum 1 Mlalatt fane bacairac

14. abra Uj projekt, mappa létrehozasa az oldalsavbol
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JUST DOO

W Reggeli tervezés
& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kivetkezd 10 nap
M Valamikor, taldn
™ Hataridss

& Delegalasok

Projektek, mappak
b lgyfelck
¥ lroda
b A nagy dtlet projekt
4 [lgyintézés
El Autd eladds
El Kanyvelés
El Iroda
El cégautdk

El Munkatarsak

10

30

49

13

15

B Dolgozom ~

.,
f
0~
n

 RON |

Ugyinté

Elj projekt

[] EmailbslT
2 Bank napi ih
& Delegalt f o
& gReviewt

& | sogét irr

D . Postara

Auto els

O fénykepezés

(] §Hirdetés feladas

Projekt szerkesztése
Projekt statisztika

Konyvjelzd

Projekt exportalds

Projekt importalas

Projektfa megosztasa

Praojektfa torlés!

MM

iklés)

15. abra Uj projekt létrehozasa a kozéps6 ablakrészben a projekt nevére kattintva
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2312

Uj projekt paramétereinek beéllitdsa

Az Uj projekt rogzitése sor kivalasztasa utan a felhasznald be tudja allitani a projekt jellemzéit.

Beallithatdo mezdk:

¢ Projekt neve: az itt 1athat6 név fog megjelenni a projektstrukturaban

¢ Projekt leirasa: a projektre vonatkoz6 részletesebb ismertetd

e Kezdete: a projekt kezdete, mely megfeleld naptarbedllitas esetén a naptarban is
megjelenik

e Vége: projekt vége, mely megfeleld beallitas esetén a naptarban is megjelenik

e FElvégzett feladatok megorzése: bejelolése esetén az archivalt feladatok nem

keriilnek torlésre
¢ Projekt megosztasa: a JustDoo-ban aktiv felhasznaléi fidkkal rendelkezd

felhasznalokkal meg lehet osztani a projektet

Projekt neve Projekt id6tartama

Projekt adatlap 3 =

kt leiras Kulcsszavak

Manager Miklas f

Projekt megoszidasa

-<—+ Projekt leirdsa

v | Elvégzett feladatok megbrzése

16. abra Projekt adatlap felépitése

A Projekt adatlap ablakrészben rogzitett leirds a projekt neve folé vitt egérkurzor esetén a

feladatlistaban is megjelenik.

14
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2313 Projekt szerkesztése
A projekt beallitasait a felhasznalo barmikor megvaltoztathatja a Projekt adatlap ablakban.

A Projekt adatlap ablakot a felhasznél6 tobb mddon tudja megnyitni:

¢ helyi meniiben a Projekt szerkesztése sor kivalasztasaval
e aprojekt nevére kattintva a kozépso ablakrészen

e aprojekt neve mellett talalhaté # ikonra kattintva

2.3.2 Projekthez kapcsol6dé kulcsszé rogzitése

A JustDoo-ban a projekt létrehozoja kulcsszavakat rogzithet a projekt Kulcsszo fiilén. Az itt felvett
szavak az adott projekt feladatainak Megjegyzés fiilén lehet kivalasztani.
Projekt adatiap x|
| A nagy dtlet projekt

Projekt leiras ~ Kulcsszavak

f Projekt megosztashoz valasszon partnert

Manager Millds

<—+ Kulcsszd rogzitése

+| Elvégzett feladatok megdrzése

| e
1

17. abra Kulesszo rogzitése

A mentett kulcsszavak a tejes projektstrukturaban elérhetdek.

15



JUST DGO

2.3.3 Projekt exportalasa/importalasa

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhasznalonak, hogy a projekteket és a benne taldlhato feladatokat
exportalhassa/importalhassa szabvanyos (XML) formatumban.

JUST D@O B Dolgozom ~

Reggeli tervezés

= Inbox 5
¥ Mai feladatok 5
= Stratég
? Kivetkezs 10 nap 5 M al fe I'a d ato k Nircs b
P Valamikor, talan 0 \:\ Stratégia atgondolasa Nema levente Kft Hataridd
[* Hataridés 1 o 3 ;. " —_—
[} 1 Hirdetés feladasa Aut értékesités
% Delegalisok 2 =
L] App tesztelése Auto értékesités
Projektek, mappak = _ - e g
[ ] Google Maptér beallitdsa Auto értékesités
4 Nema leveate Kit
¥ Cigyfits Uj projekt sgheszélés Iroda
b Autd értél Projekt szerkesztése
¥ Iroda
¢+ Konyvjelzd
J Megosztas visszautasitdsa Projekt
Késziilt
. — 1 Terv./R:
Projektfa megosztasa
Projektfa toriés!
B Archivum
il Tordlt elemek Naptar 2

18. abra Projekt exportalas/importalas

A projekt exportalas/importalas funkcidval a felhasznalo:

¢ clmentheti a sajat szamitogépére a JustDoo-ban rogzitett adatait
e kialakithat sablonokat, amiket a késObbiekben felhasznalhat
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2.3.3.1 Projekt exportalas lépései

A helyi meniiben a felhasznalonak ki kell valasztania a Projekt exportalas sort.

JUST DGO

& Reggeli tervezés

Reggeli tervezés ~

A nagy otlet projekt

Egy otlet ami €jjel jutott eszembe
Csapatépitd nap eldkészitése
1 Meg egy lépes

I Fwd: 10 dolog, amit ma tudnia kell LI

rmacidk

macid a nagy Gtlethez

ickutatas

igc meghatarozasa

& Inbox 9
W Mai feladatok 10
¥ Kivetkezé 10 nap 22
PF Valamikor, talian 36 D
£ Hataridas 16 0
& Delegalasok 15 0
Projektek, mappak + -
o~

| A NaqyEtlasasciae ~

E piac Uj projekt

E Jziy 4 Projekt szerkesztése

P Hor Projekt statisztika

El vali 1) ksnyvjelzs

E Mar

El Bef

El Stat

b Muf Projekt exportalas i
» Ugyigy

__g!'r PTOJeRt TMpoTtatas s
» Ogyfel
[E Tudash Projektfa megosztdsa
El Szemé| Projektfa torlés!

Gba johetd potencialis vasarlak

leti terv

19. abra Projekt exportalias meniipont

A felugro ablakban az igen szot kell kivalasztani.

Projekt exportalas

Exporalni akarja az alabbi projektfat: Auto

eladasa

20. abra Exportalist megerdsité ablak

A Mentés masként ablakban ki kell valasztani az allomany mentési helyét.
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"3 Mentés maskent ﬁ
@uv|£l » imredenagy » Dokumentumok » - | ‘f| | Keresés o
‘ Rendezes = etek ~ [ Ujmappa
Kechicie Fivatkasssok Méw Madositas datuma Tipus Més
El Dbtk i | HiSuite 2013.09.23,10:03 FaJ.Imappa
. My Tresors 201311.13.15:01 Fajlmappa
@ Tresors || Soda PDF 5 Files 2014.01.07.11:06 Fajlmappa
3¢ Dropbox
= Legutdbhb felkeresett..,
B Asztal
& Szamitégép
B Kepek
B‘ Zene
Egyebek »
Mappak Ll <7 1 r
Fajlnéwv: Export_2014-01-07_Auto_eladasa -
Fajl tipusa: | XML Document v]
+ Mappak elrejtése i Mentés i [ Mégse ]

21. abra Exportalt projekt mentése
A Mentés gombra nyomva a felhasznald elmentette a teljes struktirat.
2.3.3.2 Projekt importalasanak lépései

e Allomany kivélasztasa.
¢ Importdl gomb megnyomasa.

Projektek importalasa XML fajlbal x
Fajl: Walasszon allomanyt 0
Importal

22. abra Importilandé projekt kivalasztasa

"o

Megerd6sitd ablakban ujra ki kell valasztani az Importalas gombot.
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Projektek importalasa XML fajlbal b 4

Az importalas 2db projektet, 10db feladatot, 5db informacic
fog LEtrehozni az alabbi projektstrukraraval egyitt:

Autd eladasa
Elsd projekt

Imporial
23. abra Projekt importalds megerositése

2.3.4 Projektfa torlése

A helyi meniiben a felhasznal6 adott projektet kivalasztva a teljes projektstrukturat torolheti.

=
JUST DOO B Dolgozom -
% Reggeli tervezés
& Inbax 5
W Mai feladatok 5
e s Mai feladatok
¥ Valamikor, taldn g [] stratégia atgondolasa
™ Hatiridas 1 — : : 2
[l ¥ Hirdetés feladasa
& Delegilisok 2 —
|| App tesztelése
Projektek, mappak +

[l Google Naptér beallitisa
4 Nema levgnsakia.

b igyfétl Uj projeke 2gbeszélés
P Auth értél &  Projekt szerkesztése
} Iroda

¢ Konyvjelzd

@ Megosztas visszautasitasa

Projekt exportalas

Projekt importalas

Projektfa megosztasa

‘ ki i |

B Archivum

24. abra Projektfa torlése
FONTOS: a torlés végleges, nem lehet visszavonni!

A projekt torlésének 1épései:
e A torlendd projekt kivalasztasa, majd helyi menii megnyomasa.
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e Torlés ablakban a torlést meg kell erdsitenie a felhasznalonak, a torlendd projekt

nevének beirasaval.

| Tarlés ®

Az alabbi projektek keriilnek térlésre a hozzajuk kapcsolodo
feladatokkal és informacidkkal egyltt.

A pirossal jeldlt projektek kizds projektek, igy azokban csak a
sajat feladatok/informacick kerlilnek térlésre.

Autd eladasa
El=d projekt

Torlendd projekt neve:
Torles

25. abra Projekt torlés megerositése
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2.4 Feladatok

A feladatok a JustDoo alapegységei. A feladatok alkotjak a listdkat és a projekteket. A JustDoo-ban
minden feladat, amit el kell végezni.

241 Feladat felvitele, rogzitése

Feladatokat a felhasznald a legkonnyebben gyorsfelvitel mezében tud rogziteni.

JUST D,O'O Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 11
Mai feladatok 8
Kivetkezd 10 nap 25 |nbox
¥ Valamikor, talin 42 [J Kulcsos Kft Ugyfelek Hataridd
Hataridds 15 — | ... o _
L] Ajanlat készitése Konkrét munka
Delegalasok 14 o
] Szerzédéskstés Kulcsos Kit
Projektek, mappak _ )
- B Telefonos megkeresés Kulcsos Kft
b Ugyfelek ~
» A nagy @tlet projekt B Talalkozs egyeztetése Kulcsos Kft
Ugyintézes —

[_] 1 Egy &tlet, ami &jjel jutott eszembe

Autd eladds

26. abra Gyorsfelvitel mezo

A feladat nevének beirdsa utan az Enter gombot megnyomva az adott listdban rogzitésre keriil a
feladat.

2411 Feladat e-mailb6l

A felhasznal6é az e-mail fiokjaban 1évo levelekbdl rendkiviil egyszeriien tud feladatot 1étrehozni a
JustDoo-ban. A feladatnak szant levelet tovéabbitania kell a felhaszndlod sajat JustDoo-s e-mail
cimére.

A JustDoo-s e-mail cim automatikusan 1étrejon a regisztraciot kovetden, a felépitése a kovetkezo:
felhasznalonév(@justdoo.hu (pl. ha a felhasznalénév teszt.manager, akkor a JustDoo-s e-mail cim

teszt.manager@justdoo.hu).
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24.2 Feladatsor

A feladatsorra tekintve a képernyd kozépsd részén a felhasznédld a feladat megnyitdsa nélkiil is
rengeteg informaciot kaphat a feladatok allapotarol, tipusardl.

Konyvelési anyagok 0sszegyujtése

1 E-mailes I“EI;L.EV'EEEEI'E valaszoln

| Fwd: Elkészilt egy kiadott feladat
Megbeszélés a Néma Levente Kft reklamaciojaro

3 ! Ebéd rendelése

B3 Konyveldnek elvinni a szamlakat

27. abra Feladatsor
2421 A feladatsorban talalhaté ikonok, szovegek jelentése

2.4.2.1.1 A feladat neve el6tt Iévo ikonok

o LI sajat, el nem végzett feladat

. & sajat, elvégzett feladat

. sajat ismétlodo feladat

° a felhasznalonak delegalt feladat

e I a feladat késziiltségét mutatja, a telitettség a %-os arany alapjan valtozik
o

a feladat késziiltsége 100%, ebben az esetben a telitettség oszlop is teli van
2.4.2.1.2 Feladat nevének szedése/megjelenitése

A feladat nevének szedése/megjelenitése is tobbletinformaciot hordoz.

Nekem delegalt feladatok

Ha dolt szedésti a feladat, akkor az egy delegalt feladat, amit még a delegalt felhasznaldé nem vett at.

Ezt a delegald felhasznalo is doltnek latja. Atvételt kovetden ismét normal szedésii lesz a feladat
neve.
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2.4.2.1.3 Feladat neve mogotti ikonok, feliratok

Mai feladatok

| Papir beszerzése Nema levente Kft

» Ajanlat Tavoli Horizont K
[] Piac meghatarozasa Bepro

Hétindité megbeszélés - Etsé cét ] 2015.02.16
[ 2015-8s adotorvények céget érintd részei Bepro

Napi megbeszeles Eisé caL

28. abra Feladatsor mogotti ikonok, feliratok

A feladat megjegyzésébe irt mar valaki.

A feladat megjegyzési kozott van nem olvasott tizenet.

Kovetkezo feladatnak van jeldlve (csak projektben lehet).
e Monogramok jelentése

o delegalt feladatnal a feladat delegalojanak monogramja
o kozos projektben idegen feladat tulajdonosanak a monogramja
o kozos projektben két monogram esetén az elsd a delegdlo monogramja, a masodik a

delegélt monogramja
e Kiallitas/Masodik projekt stb— a projekt neve, amihez a feladat rendelve van

. a feladat leirasaban nincs szoveg, de csatolmany talalhato

° a feladat rendelkezik leirassal

a feladat rendelkezik leirassal és csatolmannyal

a feladat olyan projektben szerepel, amely célhoz van rendelve

o a feladathoz nincs hataridé rendelve. Ha van, akkor a konkrét idépont
latszodik
o a helyi menii megjelenitése
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2.4.3 Feladat szerkesztése

A feladathoz kapcsolodo leirasokat, jellemzdket a Feladat adatlap ablakban tudja a felhasznélo

beallitani.
Feladat adatlap e
Papir szelektiv liritése Start
Fontes, hogy természet terhelését a minimalisra cstkkentsiik Vege
Egész napos | Datum torlés
Google Calendar-ba Nincs ismétlodés
Munlatars Nincs kiadva (delegal

Kesziiltseg folka 0%
Feladat lista Mai feladatok
Projekt  Iroda
Tervezettidd 00 dra 00  perc

Raforditottidé 00 &= 00  perc

*Kipipdlhatd elem [étrehozdsa; ™ m
29. abra Feladat adatlap

Ha 1) feladat rogzitése kozben nem az Enter gombot, hanem a+ ikont nyomja meg a felhasznalo,
akkor azonnal a Feladat adatlap ablak nyilik meg. Ha egy mar rogzitett feladatot szeretne
modositani a felhasznalo, akkor tobb lehetdsége van a feladat szerkesztésére:

e akivalasztott feladaton dupla kattintas

¢ helyi meniiben a Szerkesztés mentipont kivalasztasa

e afeladat végén 1évé  ikonra kattintva a Szerkesztés meniipont kivalasztisa

e 3 Részletek fulon a ikon kivalasztasa

A Feladat adatlap ablakban beallithaté mezdk:
¢ Feladat neve: a feladat megnevezése. Ez az elnevezés fog a listdkban is megjelenni.
¢ Feladat leirasa: a feladat végrehajtasdhoz sziikséges leiras
e Start: az a datum, amikor a feladat elvégzése megkezdddik
e Vége: az a datum, amikor a feladat elvégzése befejezédik
e [Egész napos: bejelolése esetén nem lehet idopontot valasztani
e Datum torlése: a beallitott datum mezdket torli
* Google naptarba: bedllitott Google naptar szinkronizacié esetén a feladat

megjelenik a Google naptarban
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2.4.3.1

e Ismétlédés beallitasa: ha egy feladatot rendszeresen végrehajt a felhaszndlo, akkor
érdemes ezt a funkciodt hasznélni a folyamatos rogzités helyett. Beallitdsa utdn a datum
mezoket is ki kell tolteni.

e  Munkatars: uj felhasznal6t hivhat meg a partnerei k6z¢ az aktudlis felhasznélo

¢ Nincs kiadva: ezzel a funkcidval a felhasznald delegalhat egy partnerének feladatot
o Késziiltség foka: szdzalékosan bedllithat6 a feladat késziiltségi foka

¢ Feladat lista: a felhaszndlo bedllithatja, hogy a feladat melyik feladatlistdban
jelenjen meg

® Projektek: a felhasznald beallithatja, hogy a feladat melyik projektben jelenjen meg
e Tervezett id6: a feladatra tervezett idot rogzitheti a felhaszndlo. Az adat a projekt
statisztikabol lekérhetd.

¢ Raforditott id6: a feladatra forditott id6t rogzitheti a felhasznalo. Az adat a projekt
statisztikabol lekérhetd.

Csatolt fajlok

2.4.3.1.1 Uj fajl feltdltése

A felhasznal6 a csatolt dlloményok gomb megnyomadsa utan tud dllomanyt vagy linket csatolni a

feladathoz.

Fajl feltoltés x
Feltdltés a szamitogeéprol

Fjl: Valasszon fajlt -

Internetes Link csatolasa
URL: Csatolt fajl URL-je

Fajl neve: Ceatolt f3jl neve

[ ]

30. abra Allomany feltéltése

A feltolteni kivant allomany maximalis mérete 5 MB. Ha a felhasznalé ennél nagyobb allomanyt

szeretne rogziteni, akkor egy erre szakosodott felhd alapu tarhelyre mentse el az allomanyt, és a

JustDoo-ba csak a linket illessze be.
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2.4.3.1.2 Tovabbi allomanyok felvitele

Egymast kovetden tobb allomanyt, linket is fel tud tolteni egy adott feladathoz a felhasznalo.

Az ikonok jelentése:

allomany letoltése
link megnyitasa

link vagy allomany torlése

ha kép a feltoltott allomany, akkor eldnézetben megnézheti a felhasznald

Teszt feladat

Fajlnév

SME strucure.jpg

esz csatolmany

Méret Feltoltve

31. dbra Allomanyok feltoltése
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244 Alfeladat felvitele

»
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

r -

+

Demo Daniel - szabadsag

101411.17-18. - Z nap
2014.11.06. - 2 dra

2014.10.18. - 1 nap
2014.10.07-08. - Z nap
2014.09.26. - 4 dra

2014.09.24. - 2,5 dra
2014.09.04. - 5 dra

Projekt: Szabadsag

Datum: 2014.12.17 - 2014.12.17
Késziiltséqg: 0%
Terv./Raforditott idd: O 6ra O perc/ O ra O perc

|  Kibtelezd Gnnepek

| Myaralas

| szombati napok

32. abra Alfeladatok rogzitése

Ha egy feladatot a felhasznal6 kijeldl, akkor az ablak jobb oldalan attekintést kaphat a feladatrol a
Részletek fiil alatt. A feladat leirdsa alatt tud a felhasznalo alfeladatot rogziteni az Uj alfeladat
mezdben.

Az alfeladat nevének beirasat kovetden az Enter gombot kell megnyomni a rogzitéshez a
felhasznalonak. Az alfeladat neve maximum 128 karakter hosszt lehet. Az alfeladatok sorrendjét
fogd ¢és vidd (drag and drop) technikaval tudja a felhasznald6 megvaltoztatni. Az alfeladathoz nem
lehet tovabbi leirast rogziteni.
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2441 Alfeladat készre allitasa

Az alfeladat el6tti jelolonégyzet kipipalasaval a felhasznalo készre tudja allitani az alfeladatot.

»

33. abra Alfeladat készre allitasa
2442 Alfeladat szerkesztése, torlése
Ha az egérrel a felhasznidlo az alfeladat folé megy, akkor lehetdsége nyilik az alfeladat

szerkesztésére és/vagy torlésére.

Készultség: 0%

»

— Alfeladat 1

34. abra Alfeladat szerkesztése
A ikonra kattintva szerkeszthet6 az alfeladat.

A " ikonra kattintva torolhetd a rogzitett alfeladat.
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2.4.5 Feladat befejezése

Az feladat elvégzését kovetden a feladatot készre kell allitani. Ezt a feladat neve eldtt lathato
jelolonégyzet kipipalasaval teheti meg a felhasznalo.

Reggeli tervezés ~
= 99
Reggeli tervezés
Inbox 12
Mai feladatok 9
Kivetkezd 10 nap 25 M al fe l'a dato k
[ VTR 42 [ [Talalkozé egyeztetése Ponitos Kft Hatéridé
=1 Hatiridés 16 — . o . .
[_] ¥ Piac meghatérozasa Piackutatis
Delegdlisok 15
! Bank napi lekerdezese Ugyintézés
Projektek, mappak + . o
| emailben delegélas Iroda
Iroda
b (gyfelek [_] ¥ Demo Daniel - szabadsag Szabadsaq
P A nagy &tlet projekt : . . . . .
nagy ouet proje ! AFA bevallashoz papirokat dsszeszedni Kimyvelés
» Ugyintézés -
Tudésbazis L] ! Honlap designert felhivni Céqes honlap
FEETEE TR ! JustDoo bemutats lustDoa Bemutat
} Archiv projektek
P = 2 ! Megbeszélés Péterrel a SEQ-val kapcsolatban SEQ
¥ Teriileti képviseld - Sablon Béla SEEEEEmm— s T o e
teszt

35. abra Feladat befejezése

A készre allitott feladat a lista legutolsé eleme lesz. Delegalt feladatot nem lehet készre allitani,
csak a késziiltségi fokot 100%-ra.

Projekt adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd felhasznald mas altal rogzitett feladatot is készre
allithat.
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24.6 Projekt kovetkezo feladata

Projekt esetén a felhasznalo kijeldlheti a projekten beliil az els6 feladatot, amit végre fog hajtani.

JUST Dgo Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 12
Mai feladatok 9
Kivetkezd 10 nap 25 Ku LCSOS Kﬁ
PF Valamikor, talan 42 |:| Tal5lkoz6, irAmdalmarie
Hatdridds 16 — o Szerkeszt
[J Szerzédéski R
smvvielz
Delegalisok 15 - + | Konyvjelzo
L] I Papirokat Informacidva alakitas Hatarids

Projektek, mappak -
B Telefonosn ot

Iroda 2 _
. . Megjegyzések
Ogyfelek B Talilkozs el
- Fajl csatolasa
Kulcsos Kft — - L
BT e K B etkezd feladatnak jeldl
onkret- P
» Csavarbolt Feladat lista
m .- . Késziiltsé
[ Ajanlat kés: g

Eltévolitas a projektbdl

Pontos Kft

36. abra Kovetkezo feladatnak jelol funkcio

A kijelolést a helyi meniiben teheti meg a felhasznald, a Kovetkezd feladatnak jeldlt elemet
kivalasztva.

Az igy kijelolt feladat a projekt feladatlistajanak az elejére kertl, ezzel is jeldlve, hogy ez a
kovetkezd feladat, amit a felhaszndlonak meg kell oldania projektben. A feladat neve félkovér

szedéssel jelenik meg, mellette a "' ikon lesz lathato.
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JUST DGO

. Reggeli tervezés

& Inbox 0
W Mai feladatok 9
¥ Kivetkezd 10 nap 15
FF Valamikor, talan 5
£ Hatariads 8
£& Delegilisok 6
Projektek, mappak =+
P Munka

} Telefonkbzpont felszerelése
A Autd eladés

b MEzndil nenislt

B Dolgozom ~ = (0 41

Auto eladas

[} apréhirdetés feladasa (=
[} Szerelének elvinni az autét
Szereldvel egyeztetni

fenykepezes

Informaciék

37. abra Kijelolés utan

2.4.7 Feladatbol informacio

A felhasznal6 barmelyik feladatat informaciéva alakithatja.

A kijeldlt feladaton a helyi meniibdl ki kell valasztani az Informéciova alakitas meniipontot.

JUST DOO

& Reggeli tervezés

ng Inbox 15
W Mai feladatok 18
= Kiivetkezd 10 nap 28
M Valamikor, talin 46
™ Hatridss 15
& Delegilasok 17
Projektek, mappak +
¥ iroda
4 A nagy dtlet projekt

El Piackutatas

El Ozleti terv

» Honlap

El validdltatisok

El Marketing

El Befektetd keresése

E Startup feladatolk, csekklis...
» Munka

Reggeli tervezés - il

+
A nagy otlet projekt
[] Szamlikat elvinni a kionyveldnek <
D Egy otlet ami &jjel jutott eszembe
& | Szerke
| Autét lefotozr = S
[y Konyvjelzd
D Csapatépitd na Informaciova alakitas
CJ & Még egy lépé: Tordl
2% | Fwd: 10 dolog ~ ™Megiegyzések
¢*  Fijl csatolasa
. * Kiovetkezd feladatnak jelsl
Informaciok . ]
= Feladat lista 3
Hogy tudom tova 9 észiiltség »

informacic Eltavolitas a projektbél

Informacio a nagy otlethez
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38. abra Informaciova alakitas

Az informéciova alakitott feladat a feladatlista utan, az Informacidk sor alatt jelenik meg.

JUST DU@O Reggeli tervezés ~

& Reggeli tervezés

&, Inbox

W Mai feladatok

2 Kivetkez 10 nap
FF Valamikor, talan

™ Hataridés

& Delegalasok

Projektek, mappak

¥ Iroda

4 A nagy dtlet projekt
B piackutatas
El Ozleti terv
» Honlap
El validaltatisok
El Marketing

15

18 s *

s A nagy otlet projekt

2 [] Szamlakat elvinni a kdnyvelonek

" | Autét lefotdzni, a hirdetésbe T
17

] Csapatépitd nap eldkészitése
O] § Még egy lépés

& | Fwd: 10 dolog, amit ma tudnia kell

Informaciock

Egy otlet ami &jjel jutott eszembe

Hogy tudom tovabbosztani?

39. abra Informaciova alakitas utan

2.4.8 Feladat archivalasa

Ha mar sok készre allitott feladattal rendelkezik a felhasznalo, akkor érdemes archivalni a
feladatokat, hogy a listdban eltlinjenek a készre allitott feladatok.

JUST D\@o Reggeli tervezés ~

4 Reggeli tervezés

& Inbox 11
W Mai feladatok 9
¥ Kivetkezd 10 nap 25
PP Valamikor, talin 42
[ Hatériads 16
& Delegilasok 14
Projektek, mappak +
B iroda "
4 (gyfelek
4 Kulesos Kft

El Konkrét munka
¥ Csavarbolt
E MeyTP
El Anonymus ted
B Sitence inc
¥ Nema levente Kfr
¥ Design iskola
E Pontos Kt
El Ggyrét kft
P A nagy otlet projekt v

Archivum

Tordlt elemek

Kulcsos Kft

[ Talalkozé, igényfelmérés
Telefonos megkeresés

Talslkozé egyeztetése
Informacick

Papirokat Gsszeszedni

SzerzGdéskotés

Konkrét munka

[ Ajanlat keszitése

Naptar

40. abra Feladat archivalasa

‘ Kész feladatok archivalasa |

3>

4 nap milva
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A © ikonra kattintva a felhasznal6 archivalhatja az elkésziilt feladatait.

Az archivalt feladatok 30 napra az Archivum mappaba keriilnek. Az archivalt feladatot barmikor
visszahtizhatja barmelyik listdba a felhasznalo, ahol tovabb tud vele dolgozni.

Projekt adminisztrator jogosultsdggal rendelkezd felhasznald az adott projekten is elvégezheti az
archivalast.

Ha a felhasznalé nem allitja vissza, akkor tovabbi 30 napra a Torolt mappaba keriil at a feladat. A
torolt feladatok is barmikor atmozgathatok az aktiv feladatok kozé.

Ha a felhasznal6 a torolt mappdban hagyja a feladatot, akkor a 30-ik nap utan torlédik a feladat.
FONTOS! Torlést kovetoen nem lehet mar visszaallitani a feladatot!

249 Részletek ful

Ha a felhaszndlo kijelol egy feladatot, akkor az ablak jobb oldaldan a Részletek fiil alatt
megtekintheti

¢ a feladathoz rogzitett leirasokat

¢ a feladathoz csatolt allomanyokat, linkeket

e akésziiltség allapotat

¢ a feladat tulajdonosat

¢ a feladatot tartalmazo6 projekt nevét

e a feladatra tervezett és raforditott 1d6t

bl
Megjegyzések  Partnerek

- *

Talalkoza, igényfelmérés

Mincs leiras. Dupla kattintassal szerkesztheto.

Projekt: Kulcsos Kft

Datum: 2014.12.23 - 2014.12.23

Késziiltség: 0%

Terv./Raforditott id6: 0 ora 0 perc/ 0 dra O perc

o

41. abra A Részletek fiilon talalhaté ikonok
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A Részletek fiilon az adott feladaton a jogosultsagtol fliggden tovabbi beallitasokat végezhet az ott

lathat6 ikonok segitségével.

a

a

a

a

a

a

a

" ikon segitségével a feladatlistat lehet megvaltoztatni
" ikon segitségével a feladat késziiltségét lehet megvaltoztatni
+ ikon segitségével a feladat a konyvjelzkbe keriil
ikon segitségével a feladat informaciova alakithato
ikon segitségével a feladat torolhetd
ikon segitségével link vagy allomény csatolhatd a feladathoz

ikon segitségével szerkeszteni lehet a feladatot

A Részletek fiil also részében alfeladatokkal kapcsolatos miiveleteket végezhet a felhasznalo.
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2410 Megjegyzés

A Megjegyzés fiilon a feladathoz kapcsolodd informaciok, tlizenetek oszthatok meg. Megosztott
vagy delegalt feladat esetén a feladatot nem Iétrehozd felhasznald itt tud kommunikalni a tobbi

felhasznaloval.

bl
Részletek Vegjegyzések Partnerek

5 Munkatars (14.10.23 14:35)

#welefonhivas

En (14.12.13 10:27)

Remek

42. abra Megjegyzés

Megjegyzést a fiil aljan 1évé dobozba irva rogzitheti a felhasznald az észrevételeit. A rogzitést vagy
a Mentés gombra Kkattintva, vagy a CTRL-Enter billentylikombinacidoval kell befejeznie a
felhasznalonak. A rogzitést kovetden a felhasznald neve mellett a rogzités idépontja is lathato.
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241011 Kulcssz6 hozzaadasa

Ha a feladat olyan projektben talalhato, ahol a projekt adatlapjan rogzitettek kulcsszavakat (lasd

2.3.2 Projekthez kapcsolodo kulesszo rogzitése), akkor a Mentés gomb mellett taldlhaté Kulcsszo
hozzdadas mez0 segitségével hozzdadhatja a megjegyzéséhez.

»
Részletek  Megjegyzések  Partnerek
Dolgos Munkatrs (14.10.28 14:35)

#telefonhivas

En (14.12.13 10:22)
Remek

Kulcsszé hozzaadasa

(Mentés|

43. abra Kulesszé hozziaadasa a megjegyzéshez

A kulcsszavak a #kulcsszo formatumban jelennek meg. A beillesztés utan szabadon valtoztathatoak

A Kulcsszo rogzitése mezd a beirt szot nem rogziti a listdban csak egy # karaktert ad hozza.
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2.4.11 Partnerek ful

A Partnerek fiilon a felhaszndlo felvehet olyan felhasznalokat a partnerei kozé, akiknek feladatot
szeretne delegalni, vagy projektet szeretne megosztani veliik.

Manager Mikles - H

S
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

# Uj munkatars

Dema Daniel .

\gnap

44. abra Partner fiil
2.4.11.1 Uj munkatars felvitele
Az Uj munkatars gombra kattintva tudja a felhasznalé meghivni a felhasznalokat.

Ha a meghivott e-mail cim még nincs regisztralva a JustDoo-ban, akkor a rendszer automatikus
meghivast kiild az e-mail cimre.

0j munkatars x

Kerjik adja meg a munkatarsa e-mail cimét, akivel
feladatot szeretne megosztani. Amennyiben még
nem tagja a JustDoo rendszernek, akkor egy
meghivét kildink a megadott e-mail cimre.
Munkatarsa dijmentesen regisztralhat.

Elj munkatars e-mail cime:
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45. abra Uj munkatars felvitele/meghivasa

Partnerre sziirés

A partner neve mellett a

ikonra kattintva lehet az adott partnerhez tartoz6 feladatokra szlirni.

Dolgos Munkatars -

»

Részletek  Megjegyzések  Partnerek

Uj munkatars '

Dems Daniel dv.
Manager Miklos

Magy Imre

46. abra Partnerre sziirés

2411.3 Partner torlése

A partner neve mellett a ' ikonra kattintva lehet az adott partnert tordlni a partnerlistarol.

24114 Partner adatlap

A partner nevén duplan kattintva, vagy a ikonra kattintva a felhaszndld6 megnézheti ¢és

szerkesztheti a Partner adatlap ablakban a partnere adatait.

Partner adatok

Név Nagy Imre

E-mail imre.nagy@hicomm.hu
Telefonszam

Ceg

Cir

Beosztas K

Megjegyzés: 0

feladatkiadas.hu:

47. abra Partner adatlap
A mezdkbe irt értéket a partner nem latja.

Mezdk jelentése:

e Név: a partner altal a Beallitdsok/Profil fiilon megadott név

38



JUST DGO

e E-mail: a partner regisztracio soran hasznalt e-mailje
e Telefonszam: a partner altal a Bedllitdsok/Sajat adatok fiilon megadott telefonszam.

Ha nem to6lti ki, akkor ezt a mezot a felhasznalo szabadon szerkesztheti.
e (Cég: a partner altal a Beallitdsok/Sajat adatok fiilon megadott cégnév. Ha nem tolti

ki, akkor ezt a mezét a felhasznalo szabadon szerkesztheti.
e Cim: a partner altal a Beallitasok/Sajat adatok fiilon megadott cim. Ha nem tolti ki,

akkor ezt a mezd6t a felhasznald szabadon szerkesztheti.
e Beosztas: a partner altal a Beallitdsok/Sajat adatok fiilon megadott beosztas. Ha nem

tolti ki, akkor ezt a mezot a felhasznald szabadon szerkesztheti.
e Megjegyzés: a felhasznalo altal szabadon szerkeszthetd szoveg. Ezt a partner nem

latja és szerkeszteni se tudja.

A mez0Ok lathatosagat a partner a Beallitasok/Sajat adatok fiilon letilthatja.

A sziirke hatterti mezoket a felhasznalo nem tudja szerkeszteni.

Statuszfigyelés

ikonra kattintva a Statuszfigyel6 ablakot nyitja meg a felhasznalo. Az ablakban lathatja, hogy

a partnerei milyen statuszban vannak épp.

Statuszfigyeld e
Demé Déniel dv. Mincs statusz
Manager Miklos Dolgozom

48. abra Statuszfigyelés

A statuszfigyelés soran az egy iizleti el6fizetési csomagban 1évo felhasznalok latjak csak egymast.
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2.5 Informacio

JustDoo-ban lehetdség van olyan tények, tudnivalok rogzitésére, melyek nem konkrét
végrehajtando feladatok, hanem a végrehajtast segité adatok, informaciok.

2.51 Informacio felvitele

Informéciot 2 helyen lehet rogziteni.
¢ Inbox listaiban

¢ barmelyik projektben

Az informdciot a felhasznal6 a gyorsfelvitel mezdben rogzitheti az ikonra kattintva.

JUST D@O Reggeli tervezés - Ide katftintva r:‘jgzlithetnfﬂrmécc']t

Reggeli tervezés

Informacid rogzitése |

Inbox 0
Mai feladatok 10
R ,
Kivetkezé 10 nap 18 AU'EOE I.a d ds (Tulajdonos: Deméd Daniel Ov.)
¥ Valamikor, talan . [J hirdetésfeladas
Hataridds 6 — . . .
|| &rat meghatarozni
Delegalasok 4
e Informacick
V Beauty Lrd -
P Administration okmanyok

49. abra Informacié hozzaadasa

Az Informaci6 adatlap ablak elemei:

¢ Informacio neve: az informaci6 neve, ami a listaban is megjelenik
¢ Informacio leirdsa: bévebb leirds magarol az informéciorol
e Csatolt fajlok: az informacidhoz csatolt allomanyok

2.5.2 Informacio szerkesztése

Az informéci6 nevén dupla kattintast kovetden megjelenik az Informéaci6 adatlap ablak, ahol meg
lehet valtoztatni barmelyik mezot.
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Informacié adatlap e
Biztostositasi papirok

A szekrényben talalhatdak

Mentés

50. abra Informaci6 adatlap

Az informacidhoz, ugyantigy, mint a feladathoz csatolni lehet allomanyokat, linkeket és a
Megjegyzés fiilon lathatoak az adott informacidhoz tértént hozzaszolasok.
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2.5.3 Informacidébdl feladat

A kivalasztott informaciobdl feladat készitheto.

Az informacio6 helyi meniijében a felhasznalonak ki kell valasztania a Feladatta alakitas sort.

JUST DGO

& Reggeli tervezés

X, Inkyox

W Mai feladatok

=¥ Kivetkezd 10 nap
#F Valamikor, talan
IE Hataridds

&% Delegalasok

Projektek, mappak
El iroda
4 [gyfelek
4 Kulcsos Kft
El Konkrét munka
b Csavarbolt
E meyTP
El Aromyrmus Lid
El Silence Inc
M Nema levente Kft
P Design iskola

E pontos Kft

11

25

42

16

14

Reggeli tervezes -~

Kulcsos Kft

[ Talslkoze, igényfelmérés
Telefonos megkeresés

Talalkozo egyeztetese

Informacidk

Papirokat Gsszes
P # Szerkeszt

Szerzideskotés ) Kenyvielzs

Feladatta alakitas

Konkret T “egeayzesex

Torol
[ Ajanlat kés

¢ | Fajl csawolasa

Eltavolitas a projektbal

51. abra Feladatta alakitas meniipont

A meniipont kivalasztasa utdn a JustDoo megerdsitést kér.

Feladatta alakitis x

Biztos, hogy feladatot hozzunk létre az adott

informacigbal?

52. abra Az atalakitas megerdésitése
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A meger0sitést kovetéen az informacidbol feladat lesz az adott projektben.

Az atalakitast kovetden a Megjegyzés flilon talalhatd hozzaszolasok megmaradnak.
2.6 Egyéb funkciok

Az egyéb funkciok azokat a miveleteket jelolik, melyek megkonnyitik a JustDoo hasznélatat a
felhasznalok szadmara.

2.6.1 Szeparator, elvalaszté

A feladatlistak, projektek feladatait a felhasznalé tovabb tagolhatja szeparator beszlrasaval, ha tal
sok feladatot tartalmaz mar az adott felsorolés.

26.11 Elvalaszto beszurasa

Szeparatort a gyorsfelvitel sorban tud az adott listdhoz hozzaadni a felhasznalo.

JUST DOO Reggeli tervezés ~ |de kattintva rogzitheti a szeparatort
Reggeli tervezés
nboxc ; Elvalaszto sor felvetele
Mai feladatok 19
e onp 17 Mai feladatok
PP Valamikor, takin = (] 1Szerz6déskotés
Hataridds 18 ,
Papir rendelés
Delegalisok 10 - B
|| g Ugyfél hivas - Call customer
Projektek, mappak
: o a Miklasnak egy kiadott feladat
» Tuddsbdzis
53. abra Elvalaszté felvitele
Az elvélasztd nevének beirdsat kovetden az ikonra kattintva fog megjelenni a listdban az

elvalaszt6. Mozgatasa a fogd és vidd modszerrel torténik.
2.6.1.2 Szeparator modositasa, torlése

Az elvalaszton kétszer kattintva a felhasznaldo modosithatja az elvalasztod nevét, vagy torolheti azt.
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JUST DGO

& Reggeli tervezés

Reggeli tervezés -

& Inbox 4

W Mai feladatok 19

> wvenesomp 7 Mai feladatok
L 4 [ 157erz8déskdtés

[ Hataridés 18 . o

D 1 Ugyfél hivas - Call customer E

& Delegilisok 10

Projektek, mappak +

¥ Tuddsbdzis
¥ Ogyfet Kt

¥ Ogyfelek

P Céges lgyek

Ikonok jelentése:

e [ 1 anév atirdasdnak mentése (vagy Enter gomb)

&5 Papir rendelés

8% | Miklésnak egy kiadott feladat 5= DD

& Tesztelendd funkcidk meghatarozasa

54. abra Elvalaszté vonal médositasa

° az elvalaszto torlése

e =+ avaltoztatasok elvetése

2.6.2

Szirés

Elvalaszto sor felvétele

DI Elvalasztd sor felvétele

np

[+

Potencialis Kft

Nema levente Kft

Cl stk

Uzletag 2

Munka

A szlird mezoben a felhasznal6 az aktualisan latott listdban egy szora, kifejezésre sziirhet ra, hogy a
JustDoo csak a sziirésnek megfeleld feladatokat és/vagy informdéciokat jelenitse meg. (keresendd

kifejezés + Enter)

JUST DO

& Reggeli tervezés

& Inbox 4
W Mai feladatok 19
 Kivetkez5 10 nap 17
PP Valamikor, tatin 54
[ Hatiriaas 18
& Delegslasok 10
Projektek, mappak +
¥ Tuddshdzis

¥ Ugyfét Kit

b Ogyfelek

b Céges ligyek

JUST DOO

& Reggeli tervezés

& Inbox 4
& Mai feladatok 19
¥ Kovetkez6 10 nap 17
MF Valamikor, taldn 54
1 Hataridas 18
P} Delegalasok 10
Projektek, mappak -+

¥ Tuddsbizis

Reggeli tervezés ~

+

Mai feladatok

[J 15zerzédéskstés

[ i Ugyfél hivés - Call customer £

« Papir rendelés DD

S& 4 Miklésnak egy kiadott feladat = DD
s Tesztelendd funkciok meghatarozasa DD

[ Verifikaciss tesztelés

O » Koltségszamla

55. abra Sziiré mezo

Reggeli tervezés ~

Mai feladatok
[J §Ogyfél hivas - Call customer E
[ § Ugyfél hivas - Call customer

O 1 Ugyféligények leirasa iigyfél altal

+|

Részletek  Megjegyzé

Szerzddéskités
Nincs lefrds. Dupla karting
Potencialis Kft Hataridd
MNema levente Kft
Ceges ligyek
Uzletiq 2

Munka
Projekt: Potencialis Kft
Udvrialgas Bt Késziiltség: 0%
Terv./Raforditott idd: 0 4ra
Ugyfel Kit

Nema levente Kft Hataridd

Lantos Béla Bt

Tavoli Horizont K

44



JUST DGO

56. abra Sziirés eredménye

2.6.2.1 Sziirés torlése

A szilirés eredményét a

ikonra kattintva lehet torolni.
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2.6.3 Keresés

A felhasznalo a JustDoo-ban két keresési lehetdség koziil valaszthat:

® egyszerl
® (Osszetett

2.6.3.1 Egyszerii keresés
Az egyszerli keresést a fejlécben 1évd beviteli mezdbe beirt kifejezést kovetden indithatja a
felhasznalo.

bevalls Demé Daniel iiv. ~
o b
4 Fészletek  Megjegyzések  Partnerek
- - [
Hétinditd megbeszélés
Menetrend ~
) o B - KanBan tabla attekintése
LEAN fejlesztesi : -4 0830 - 0930 ) . .
- heti backlog attekintese
o . - tervezett feladatok atheszelése, tisztazasa, backlogba
Piackutatas o =
irdsa
Ugyintézes - Eszrevetelek v
57. abra Egyszerii keresés
A fejlécben a ikonra kattintva vagy az iires sziirdmezdben a ikonra kattintva a az egyszert

keresés ablak jelenik meg.

Az eredményeket egyszerli keresés esetén a felhasznal6 a keresés ablakban kapja meg.
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Keresés ®
ugyfel P Keresés
Feladatok
JustDioo ver 3.3 tervezése Uzletag 1
Ugyféligények Leirasa Ggyfél Altal Tawoli Horizont... 2015.02.09
Ugyfél hivas - Call customer Mema Levents ...
Ugyféligények dtnézése Tévoli Horizont...
JustDioo ver 3.3 tervezése Uzletag 1
OgyFelet felhivni Odvrialgés Bt
Uj tigyfél visszahivaa Céges lgyek
JustDioo ver 3.3 tervezése Uzletag 1
Ogyfél hivas - Call customer Lantos Béla Bt

*Dupla klikk -> tételhez
58. abra Keresés ablak

A keresés a feladatok, alfeladatok, informéciok és megjegyzések nevében és leirdsaban keres. Az
eredmény barmely sorara torténd dupla kattintast kovetden a JustDoo a konkrét feladathoz,
informécidhoz ugrik.

2.6.3.2 Osszetett keresés
Ha a felhasznal6 a ikonra kattint a fejlécben, vagy az egyszeri keresés ablakban, akkor az

bovitett keresés ablakot nyitja meg.

Bdvitett keresés x

bevallas Praojedt: Mind
Keletkezés datuma (tdl-ig):

Elvégzés datuma (tél-ig):

Megjeqyzés datuma (tél-ig):

Hataridd datuma (tal-ig):

59. abra Bévitett keresés
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Az bovitett keresés esetén minimum 3 karaktert kell megadnia felhasznaloénak, hogy a JustDoo-ban
elindithassa a keresést.

Az Osszetett keresés sordn a felhasznalo a kovetkezo feltételeket allithatja be:

* Projekt:
o Mind: az 0sszes projektben keres.
o Nincs projekthez rendelve: csak azokban a feladatokban keres, amelyek nincsenek

projekthez rendelve.

o XYZ projekt: adott projektben €s ha az Alprojektben is jelolonégyzet ki van pipalva,
akkor annak az alprojektjeiben is keres.

o Keletkezés datuma: a feladat/informacié/megjegyzés datuma alapjan.

e FElvégzés datuma: a feladat elvégzése alapjan (megjegyzésre €s informacidra nem

lehet értelmezni).
e Megjegyzés datuma: megjegyzés keletkezése alapjan (feladatra, informaciéra nem

lehet értelmezni.
¢ Hatarido datuma: feladat hatarideje alapjan (informdciéra, megjegyzésre nem lehet

értelmezni).

Az eredményeket a felhasznalo a kozépso ablakrészbe kapja meg.

JUST Dgo Reggeli tervezés ~

Reggeli tervezés

Inbox 4

Mai feladatok 19 .

Kovetkezé 10 nap 17
M Valamikor, talin 54

Hataridds 18

Delegalasok 10

Projektek, mappak

V Tuddsbdzis

} Céges iigyek

60. abra Osszetett, bovitett keresés eredménye
Ha felhasznal6 rakattint valamelyik feladatlistara és/vagy projektre, akkor a keresés eredménye el
fog tlinni.

Ha egy projekten 4ll a felhasznal6 és onnan inditja a keresést, akkor az Osszetett keresés ablakban
az a projekt lesz alapbol kivalasztva.
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2.6.4 Konyvjelzé

Fontos, aktualis feladatokat, informaciokat, projekteket a felhasznaldé megjeldlheti

cgy

konyvjelzovel. Az itt megjelolt elemek a Konyvjelzd ablakban érhetéek el. A Konyvjelzok ablak a

ikonra kattintva jelenik meg.

Konyvjelzo

Feladat

Informacio

K&zos informacio Els6 projekt

Projekt

*Dupla klikk -> tételhez

61. abra Kényvjelzék ablak

Ha a felhasznalé a konyvjelz6 lista egy elemén duplan kattint, akkor a JustDoo az adott elem

helyére ugrik.

A sor végén lathatd ikonra kattintva tordlhetd a konyvjelzokbdl az adott elem. Ez a torlés csak a

konyvjelzokbdl torli az elemet, a JustDoo-bol nem.
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2.6.5 Nyomtatas
Ha a felhasznalonak egy adott listara sziiksége van papir alapon is (pl. egy projekthez tartozo
feladatok), akkor a = ikonra kattintva kinyomtathatja azt a beallitott nyomtaté segitségével.

A nyomtatds soran az ablak kozépsd részén lathatd listat tudja kinyomtatni a felhasznalo. Ha
lenyitja a leirasokat, akkor azok is kinyomtatasra keriilnek.

2.6.6 Jegyzet

A JustDoo hasznalata kozben sziiksége lehet a felhasznalonak olyan rogzitési eszkozre (pl. egy
telefonhivas kdzben), ami alapjan késébb feladatot, informaciot is 1étrehozhat.

A jegyzet funkci6 ebben segit. A jegyzetet a - ikon segitségével lehet megnyitni.

2.6.6.1 Jegyzet felvitele

Jeqyzet x
Préba jegyzet

legyzet tesztelése

62. abra Jegyzet ablak

Jegyzetet a jegyzetablak alsé részén talalhat6 beviteli mez6ben tud rogziteni a felhasznald. Rogzités
a CTRL-Enter billentyiikombinaci6 megnyomasaval vagy a Mentés gombra kattintassal torténhet.
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2.6.6.2 Jegyzet szerkesztése

Ha az egérrel a felhasznalo a jegyzet folé megy, akkor lehetdsége nyilik a jegyzet szerkesztésére
és/vagy torlésére.

Jegyzet x
Beszélni Jozsival az dtletérdl

legyzet funkcid tovabbfejlesztésérdl Gtletelni

63. abra Jegyzet szerkesztése
* a ikonra kattintva szerkeszthetd a jegyzet
e a  ikonra kattintva torolhetd a rogzitett jegyzet

2.6.6.3 Jegyzetbél feladat

Ha egy rogzitett jegyzetbdl feladatot szeretne a felhasznald késziteni, akkor elég a fogd és vidd
(drag and drop) technikéval az adott elemet a megfeleld listaba athuzni.
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2.6.7 Ertesitések

A JustDoo-ban tortént eseményekrdl a felhasznalo értesitést kap.

Ertesitést tobb modon kaphat a felhasznalo:
e c-mailben
e JustDoo értesitési ablakban
e JustDoo Figyeldn keresztiil
e okostelefonos alkalmazason keresztiil

= Manager Miklés ~

g
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

~ Szerzidéskités
64. abra Ertesitési ikon

Ha uj értesités érkezik, akkor a kezeldfeliilet jobb felsé sarkaban lathatd értesités ikon sziirkébdl

narancssargaba valt at.

Az értesités ikonra kattintva a felhasznald meg tudja nyitni az Ertesitések ablakot.

Ertesitések b 4

Modositas

Megosztott projekt: Telefonkdzpont felszerelése

0] feladat megosztott projektben: New ideas elaboration (Mob Inc)

Projekt megosztésat (Alfa projekt) visszautasitottak
Projekt megosztésat (Uzletag 1) visszautasitottak
Projekt megosztasat (Linkcsere) visszautasitottak.
Projekt megosztasat (Béta projekt) visszautasitottak.

Feladat késziiltsége megvaltozott: Nyomtato

0j hozzaszélas a kbvetkezd feladathoz: Nyomtatd patront venni

feladat delegalasa elfogadva: Nyomtato patron

0j hozzaszélas a kovetkezd feladathoz: Telihold

Faladar bacriiltcana manwiltarnre- TAlted fa

Médosito

Manager Miklos

Dolgos Munkatérs

gos

patront venni (100%) Manager Miklos
Manager Miklos
t venni Manager Miklos
Manager Miklos

3 bAmaral dci ammnnlat 3 lictNa Titl3r Tamic

Dolgos Munkatérs

1dé

2014.04.2913:24
2014.04.28 14:153
2014.04.24 10:00
2014.04.25 14:00
2014.04.25 14:00
2014.04.25 14:00
2014.04.16 14:24
2014.04.16 14221
2014.04.16 14221
2014.04.16 10:04

MN1ANAAE 14-81

65. bra Ertesitések ablak

Mind megjeldlése olvasottként

Az Ertesitések ablak egy elemére kattintva a JustDoo az adott értesitéshez tartozo feladatra vagy

informéaciora ugrik.
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2.6.7.1 Ertesitések olvasottnak jelélése

Az egyes értesitési bejegyzések végén 1évo jeldlonégyzetet kipipalva az adott értesitést olvasottnak
jelolheti a felhasznalo. Az olvasott értesitések eltiinnek az Ertesitési ablakbol a Bezar gombra
kattintast kovetden.

Ertesitések b

Médositas Médositd Id6

Megosztott projekt: Telefonkdzpont felszerelése Manager Miklos 2014.04.29 13:24

Uj feladat megosztott projektben: New ideas elaboration (Mob Inc Dolgos Munkatars 2014.04.28 14:15
Projekt megosztasat (Alfa projekt) visszautasitottak. Dolgos Munkatérs 2014.04.24 10:00
Projekt megosztasat (Uzletag 1) visszautasitottak. Horvath Gy6z6 2014.04.25 1400 |v
Projekt megosztasat (Linkcsere) visszautasitottak. Horvéth Gy6z6 2014.04.23 14:00
Projekt megosztasat (Béta projekt) visszautasitottak Horvéth Gy6zd 2014.04.23 14:00
Feladat késziltsége megvaltozott: Nyomtatd patront venni (100% Manager Miklos 201404161424 |v
0j hozzaszélas a kovetkezd feladathoz: Nyomtat patront venni Manager Miklés 2014.04.16 1421 |v
feladat delegalasa elfogadva: Nyomtato patront venni Manager Miklos 201404161421 |v
0j hozzaszélas a kovetkezd feladathoz: Telihold Manager Miklos 2014.04.16 10:04
Faladar bacriiltcana manwiltarnre- TAlted fal = bAmaral &ci ammannlat 2 hictNn TitlAr Tam3c MN1ANA1E 14A-C1

Mind megjel5lése olvasottként

66. abra Olvasottnak jelolés
A gombra kattintva kijelolésre keriil az Osszes

megjegyzés, amely egy adott projekthez tartozik. A felhasznalonak igy nem kell az Gsszes
megjegyzést kijeldlnie, elég egyszer kattintania.

2.6.8 Beallitasok menii
Ha a felhasznald a JustDoo jobb felsd sordban a nevére kattint, akkor megjelenik a felhasznaloi
mentii, ahol kiillonboz6 tevékenységeket tud végrehajtani.
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L B L = Deméd Daniel iiv. ~ n

Bellitas #

Dijcsomagok

Stgé

Bemutato vided

Kézikonyv

Visszaj

Kilépés

67. abra Beallitasok meniipont

2.6.8.1 Beallitasok

A Beallitasok meniiben a felhasznal6 a rendszerrel kapcsolatos funkcidkat tudja testre szabni.

Beillitasok x
I

Alap bedllitdsok  Google  Emlékertetk  Partner program  ElSfizetés  Profil  Sajat adatok

Kiwvetkezd feladatok intervalluma (nap): 10

Archivalt de megtartott feladatok automatikus
megjelenitése:

Leiras hozzaaddsa feladathoz kész-re allitaskor:

Archivalt feladatok megjelenitése a naptarban:

Informacidlista automatikus kinyitasa: v
Céljaim kezelése: v
Altiv célok szama (1-10): 5
|
| Fokuszalas tamogatasa: ¥
Idémérés statuszok: (#) Statuszok és jdémérés () Csak statuszok
Hossz( statuszra figyelmeztetes (perc): 120

e
68. abra Beallitasok ablak
2.6.8.1.1 Alapbeallitasok fiil
Ezen a fiilon a kovetkez6 tevékenységeket tudja bedllitani a felhasznalo:

o Kovetkezo feladatok intervalluma (nap): az itt megadott érték fog megjelenni a
Kovetkez6 10 nap feladatlistdban.

54



JUST DGO

Célok

® Archivalt, de megtartott feladatok automatikus megjelenitése: ha a felhasznalo

bejeldli a jelolonégyzetet, akkor mindig latni fogja a megtartott feladatokat.
e Leiras hozzaadasa feladathoz kész-re allitaskor: ha a fokuszalas funkcid ki van

kapcsolva, akkor lehetdséget biztosit a JustDoo a felhasznalonak, hogy iddtartamot és

megjegyzést flizzon a készre allitott feladathoz.

¢ Archivalt feladatok megjelenitése a naptarban: az archivalt feladatok tovabbra is
megjelennek a naptarban, ha a felhasznal6 bejeldli a jelolonégyzetet.

¢ Informaciolista automatikus kinyitasa: Kipipalas esetén a projekt megnyitdsakor
az Osszes, a projekthez tartozo informacidt megjeleniti.

¢ (Céljaim kezelése: Megjelenjen a funkcid a JustDoo-ba vagy nem
e Aktiv célok tamogatasa: A beallithatd célok szdmat tudja a felhasznal¢ itt megadni

Fokuszalas, time tracking

e Fokuszalas tamogatasa: ha iires a jelolonégyzet, akkor a logd mellett nem jelenik
meg az idémérés funkcio.

e Statuszok és idomérés: statuszt tud beallitani és 1d6t is tud mérni a felhasznalo.

e (Csak statuszok: csak a statuszt jeleniti meg a JustDoo.

e Hosszu statuszra figyelmeztetés (perc): ha a bedllitott idétartamon tal volt a

felhasznalo egy statuszban, akkor a JustDoo figyelmezteti.

2.6.8.1.2 Google

A Google fiilon a felhasznalé be tudja allitani a Google Calendar-hoz (gCalendar-hoz) valo

kapcsolodast.
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Bedllitdsok x
| Alap beallitasok  Google  Emlékeztetdk  Partner program  ElSfizetés  Profil  Sajat adatok

Google Calendar eseményeinek mutatssa: v

Google Calendar: test.justdoo(@gmail.com

A Google Calendar bedllitisakor vl tasakor &z eddigi esetleges dsszerendelései elveszneld A valtast két

1. a valtoztatas m
2. vAltoztatas importalassal

A masodik esetben a Google Calendar-ban taldlhatd feladatai Stkeriilnek a JustDoo-ba, &z alabb kivélasztott
iddintervallumbel. Maximum 100 db esemeny keriil &t & naptarbol.

rtenik imporalas nélkdil

Esemenyek importalasa:

Importzlasi ida: -tol -ig

69. abra Google integracié beallitasa

Mezdk jelentése:
¢ Google Calendar eseményeinek mutatasa: a jelolonégyzet bejeldlése sziikséges,

hogy a Google Calendar-t hozzakapcsolhassa a felhaszndl6 a JustDoo naptarahoz.
¢ Google Calendar: a felhasznal6 itt kivalaszthatja, hogy melyik Google naptarat

szeretné csatolni. (Csak egy naptart lehet csatolni.)
e Események importalasa: ha a felhasznalé a gCalendarbdl szeretne meglévd

bejegyzéseket importalni a JustDoo-ba, akkor be kell jelolnie ezt a jelolénégyzetet. A
gCalendarbol maximum 100 esemény keriilhet at a JustDoo naptarba. Az igy importalt
eseményekbdl feladatok lesznek a Hataridds listaban.

e Importalasi idé: a felhasznal6d beallithatja, hogy milyen iddszakbol keriiljenek 4t a
bejegyzések.

Google Calendar dsszekapcsolasanak lépesei:
¢ Google naptar eseményeinek mutatasa jelolonégyzet bejelolése utin a kovetkezd
ablak ugrik fel:
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Google Calendar Osszekapcsolas x

A Google Calendar osszekapcsolasat az atiranyitas utan megteheti. Ezt kovetden visszajut
a JustDoo oldalra ahol a beallitasokban ki kell valasztani a hasznalni kivant Google
Calendar-t. Ennek a kivalasztasa utan mar hasznalhatja is a Google Calendar-t a
JustDoo-n keresztul!

70. abra JustDoo - Google Calendar 6sszekapcsolasa
e Az oOsszekapcesolashoz be kell jelentkezni a Google fiokba, ezt a Google
automatikusan felajanlja a felhasznalonak.

A Google Calendar integraciéjahoz 6ssze kell kapcsolni a JustDoo rendszert az On
naptdraval. Ehhez Onnek engedélyeznie kell a Google oldalan a hozzaférést.

Google calendar 6sszekapcsoldsa Visszalépés a JustDoo-ba

71. abra Engedélyezés
Google

Bejelentkezés a Google-fiokkal

manager justdoo

A megadott felhasznalonév vagy jelszo
helytelen. @

Bejelentkezés

Kér segitséget?

72. abra Bejelentkezés a Google fiokba

¢ Engedélyezni kell a hozzaférést a felhasznalonak a Google Naptarhoz.
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JUST D@o JustDoo ~

Ez az alkalmazas a kovetkezbkre kér engedélyt:

b8l Naptarak kezelése [ )
b8l Naptarak megtekintése (; ]

A(z) JustDoo és a Google ezeket az informaciokat az Attalanos
Szerzodési Feltételekkel és az adatvédelmi irdnyelvekkel dsszhangban
hasznalja fel.

Mégse Elfogadas

73. abra Engedélyezés

Opcionalisan lehet importdlni az eseményeket a Google Calendarbol. Ha ez torténik, akkor

maximum 100 eseményt fog importalni a JustDoo.

G;oogle esemeények importalasa

A Google Calendar eseményeinek az importalasa a hattérben zajlik. Ez a szerverek sebességétdl fiiggden
néhany masodbercen belul befejezddik. A kovetkezo frissitéskor mar lathatoak lesznek a Google
Calendar-bol atvett feladatok.

A naptarban latszik majd az osszes Google Calendar-ban levd feladat, mig az események listaba bekertl
(osszerendelve) az importalt intervallunban levé feladatok.

Barna szinnel latszédnak azok a feladatok, melyek csak a Google Calendarban vannak. Zold azoknak a
feladatoknak a szine, melyek ossze vannak rendelve, igy a listakban is latszodnak. Kék szinnel jeloljuk
azoka a feladatokat, melyek csak a JustDoo rendszerhez tartoznak.

74. abra Google naptarban szerepl6 események importalasa

x
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2.6.8.1.3 Emlékeztetok

A JustDoo annak érdekében, hogy a felhasznaldé ne feledkezzen meg semmirdl, emlékeztetd
funkciot is tartalmaz. Az Emlékeztetok fiilon ezt a szolgaltatast lehet beallitani.

Beallitisok b 4
1
|

Alap bedllitisok  Google  EmlékeztetSk  Partmer program  Eldfizetés  Profil  Sajét adatok

Eseményekre emlékeztetd levél:

Heti feladatemlékeztetd: v

Ertesités napja: Hetfd

75. abra Emlékeztetok fiil

Mezdk jelentése:
e Eseményekre emlékeztetdo levél: alap esetben a felhasznaldo a regisztralaskor

megadott e-mail cimére kapja meg az emlékeztetot.
e Heti feladatemlékezteté: heti Osszefoglalot kiild a feladatokrdl a JustDoo, ha a

mez0 értékét kipipalja a felhasznalo.
e Ertesités napja: a kivalasztott napon kiildi az emlékeztetét a felhasznalonak a
JustDoo.
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2.6.8.1.4 Partner program

A felhasznalo létrehozhat sajat kuponkodot. Ha egy 1) felhasznald a felhasznalo altal 1étrehozott
kuponkdd segitségével és/vagy linkjével regisztral a JustDoo-ba, akkor az ajanld felhasznélo
kedvezményeket vehet igénybe JustDoo eldfizetése megujitasakor.

Beallitasok x

Alap beallitasok Google Emlekeztetok Elofizetes Prof

Az alabbi urlap segitsegevel kiildhet egy meghivo Llevelet. Vagy adja meg ismeroseinek a kdvetkezo
linket

https//www.justdoo.hu/?affiliate=imre

Az On kodja
Cimzett email cime

Ajanlatanak szOvege

A meghivojéval eddig regisztréltak (fo

76. abra Partner program fiil
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2.6.8.1.5 Elobfizetés

A felhasznalo elofizetési adatait ellenOrizheti le ezen a fulon.

Beallitasok X

Partnerek, felhasznalok Munkatarsak a Céges csomagban
Demo Daniel tv
Manager Miklos
Nagy Imre
 J I
41 - manager, & - beosztott

77. abra Eléfizetés fiil

Céges elofizetés esetén itt tud az eldfizetett felhasznald tovabbi felhasznaloknak eldfizetés
jogosultsagot beallitani.

A felhasznalonak lehetdsége van, hogy felhaszndlokat manager-nek és/vagy beosztottnak jeloljon.
Csak annak tud a felhasznal6 eléfizetést adni, aki partnere.

Ha valakit a felhasznél6 beosztottnak jeldl, akkor a kovetkezd események torténnek:

® a bejelolt felhasznald értesitést kap, hogy valaki beosztottnak jelolte
¢ ha elfogadja, akkor a bejelold latni fogja az idéméréshez kapcsoldodo adatait és a

kozos projektekben 1évo feladatok koziil melyeket tervezett a Mai feladatok listdba és

melyeket a Kovetkez6 10 nap listaba
¢ ha nem fogadja el, akkor semmilyen idoméréshez kapcsolodd adatat nem lathatja a

bejelold felhasznald
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2.6.8.1.6 Profil

A profil fiilon a felhasznalé a felhasznalonév kivételével barmit megvaltoztathat a felhasznaloi

adatain.
Beallitasok x
Alap beallitasok  Google  Emlékeztetok Partner program ElGfizetés of Sajat adatok

elhasznalonév
PRI obb nem tudja

mail cim is, ez

Vezetéknev Dolgos

Keresztnév Munikatars

Datum formatum éééé.hh.nn

Id6zona: Europe/Budapest

Nyelv Magyar

Felhasznalas *) Magan Céges

Felhasznaloi fiok torlése

78. abra Profil fiil

Ezen a fiilon tudja a felhasznalo tordlni a felhasznalodi fiokjat is.

FONTOS! A torlést kovetoen nincs mod az adatok visszaallitasara!

2.6.8.1.7 Sajat adatok

Beallitasok

Profil

Alap beallitasok  Google  Emlekeztetdk  Partner program  Elofizetés

Telefonszam Eze aciokat a partner

o fu zok, akik szamara
=4 elerh

Cim

Beosztas

Ki lathatja az Minden partnerem

adataimat.

*) Csak a munkatarsaim

Nem Publikus

79. abra Sajat adatok fiil
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Az itt megadott adatok a Partner adatlapon jelennek meg, ha a partner nevén duplan kattint a
felhasznalo.

Megjelenés beallitasa:
e Minden partnerem: ebben az esetben a felhasznald regisztraciés e-mailjét és a

kitoltott mezoket lathatja minden partnere
¢ (Csak a munkatarsaim: ebben az esetben a felhasznalo regisztracios e-mailjét és a

kitoltott mezdket csak a vele egy eléfizetési csomagban 1€v6 partnerei lathatjak
e (Csak a felettesem: ebben az esetben a felhaszndlod regisztracios e-mailjét és a

kitoltott mezoket csak a felettesének jeldlt felhasznald(k) lathatja/ak
e Nem publikus: ebben az esetben a felhasznaldé nevén kiviil semmilyen adatat nem

latja egyik partnere sem
2.6.8.2 Dijcsomagok

A www.justdoo.hu/dijcsomagok oldalt nyitja meg a JustDoo, ahol az eldfizetési konstrukcidkrol

tudhat meg tobbet a felhasznalo.
2.6.8.3 Visszajelzés

A felhasznal6 kozvetlen visszajelzést kiildhet a JustDoo fejlesztdinek ezen a meniiponton keresztiil.
Segitségét eldre is kdszonjiik!

Kiildje el észrevételét ®

Targy

1
&
5

80. abra Felhasznaloi visszajelzés
26.84 Sugé
A JustDoo stigdjat kapcsolhatja be a felhasznal6d ezzel a meniiponttal.

2.6.8.5 Kilépés

A JustDoo-bol e meniipont hasznalataval tud kilépni a felhasznalo.
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2.7 Naptar

JUST Dgo Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 5
Mai feladatok 20
Kivetkezd 10 nap 16 Mal feladato"(
[ R AT = [ 1 szerz6déskétes Patencilis Kfit Hatarids
Hataridds 19 — B o
] § Ogyfél hivas - Call customer Nema Levente Kft
Delegélasok 11 r
Februdr 9 - 22, 2015

Projektek, mappak

b Céges ugyek

Archivum

Tordlt elemek

Részletek Meg

" Szerzédéskdtés

necs lefras. Dupla |

PProjekt: Potencialis
f<észiiltség: 0%
[Terv./Raforditott idé

81. abra JustDoo Naptar

A JustDoo Naptar segitségével vizudlisan is lathatova valnak azok az események, melyekhez a

felhasznal6 hataridéket allitott be. Google Calendar kapcsolat esetén a Naptarban megjelennek a

Google Calendarban 1év6 események is.

A Google szinkronizaciot a — ikonnal lehet azonnal végrehajtani.

2.71 Naptar esemény létrehozasa

A felhasznalé kozvetleniil a Naptarba is 1étre tud hozni eseményt. Ehhez csak annyit kell tennie,

hogy a kivélasztott id6szakra kattint és megjelenik az Esemény hozzdadasa ablak.

Esemény hozzaadasa
Cim
Idépont 2013.12.18 - 2013.12.18

2013.12.18 2015.12.18 v |Egésznapos

Felvétel a google naptarba

82. abra Naptar esemény létrehozasa
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Mezdk jelentése:
e (Cim: esemény neve
¢ Iddpont: esemény megtorténésének idépontja

e Egész napos: ha nincs bejeldlve a jelolonégyzet, akkor pontos idépontot is be lehet

allitani az eseményhez

e Felvétel a Google naptarba: bejeldlésekor a bedllitott Google Calendar-ba is

bekeriil az esemény

Az igy felvitt feladat a Hataridds feladatlistaba kertil be.

2.7.2 Idoszak beallitasa

A JustDoo Naptar bal fels6 sarkdban a felhasznalo beallithatja, hogy mely datumtol lassa a

bejegyzéseket. Az alaphelyzetben a Naptar az aktualis két hetet mutatja.

Februar 9 - 22, 2015

Ugras lehet §¥|Proj. [¥|Feladatok |¥/Megoszt. |¥|Google cal

05 Feb J015 ed 10 S5ze 11 Csi 12 Ma 9:39
13:30 gyféligény... Céges Buli
14:45 Megbeszélés 1400 Pétert vissza.

18:00 Ajanlat

18 17 18 19 20
Logor terveket elk... ISR G Honlap designert ..

83. abra Iddszak beallitasa

4

Napi Heti 2 Hét Havi

S5zo 14 Was 15

(=]
a

21
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2.7.3

Naptarban megjelené események beallitasa

A felhasznalo jelolonégyzetek segitségével a JustDoo Naptar fejlécében be tudja allitani, hogy mely

események jelenjenek meg.

Februar 9 - 22, 2015

@

4 P Ugras: ‘-1Ehet‘ ......
0% Feb 2015 Ked 10 Sze 11 Csi 12 Szo 14 Vas 15
13:30 Ugyféligény... EENCEDRT - 9:00 Go
14:45 Megbeszélés B:15 Napi megbesz... 10:5
18:00 Ajanlat
16 17 18 9 21 22
8:30 Hétinditd me SzerzGdéskotés

Honlap designertf...

84. abra Naptarban megjelené elemek

Megjelenithetd események:

¢ Proj: ha be van allitva a Projekt adatlapon kezd6 és végdatum, akkor piros szinnel

jelenik meg a naptarban a projekt

¢ Feladatok: Az egyes iddintervallumok més szinnel jelennek meg:

o egész napos sajat feladat esetén a felirat hattere kék, a felirat fehér;

o adott idoponttal rendelkez6 feladatnak nincs hattere, a betii szine kék

o egész napos mas felhasznalo altal felvett feladat esetén zold hattér és fehér felirat

o adott idOponttal rendelkezd mas altal felvett feladatnak nincs hattere, a betli szine
zold

o Egész napos Google Calendarban rogzitett feladat barna hattérrel és fehér
betliszinnel jelenik meg

o Adott idéponttal rendelkezé Google Calendarban rogzitett feladat fehér hattérrel és

barna betiiszinnel jelenik meg
e Megoszt.: a felhasznaloval megosztott, de nem sajat tulajdont feladatok

vilagoszolddel jelennek meg a naptarban

¢ Google cal.: Ha a Google Calendar szinkronizaciot beallitotta a felhasznalo, akkor a
Google Calendar-ban is meglévé események sotétzolddel, a csak oda felvett események
viszont barna szinnel jelennek meg
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2.7.4 Nézet valtasa

<

2014 December
4 b Ugras: Mehet |v|Proj. |¥|Feladatok [¥/Megoszt. ¥ Google cal Mapi Heti 2 Het
01 Dec 2014 Ked 02 Sze 03 Csi 04 Pén 05 S was 07
08 0% 10 11 12 13 14
11:15 Megbeszélés. PENECICE L 11:15 Fwd: Form s...
+2 tovabbi...
15 16 17 18 Ma 15:22 20 1
Manager Kit
+2 tovabdbi...
22 23 24 25 26 7 28
Talalkozo, igémyfel .. 10:55 Hétzérd meg.
29 30 3
8:30 Hetinditd me... Vidd el a havi kilts...

85. abra Nézet valtasa

A felhasznalo be tudja allitani, hogy mekkora iddszakot jelenitsen meg a Naptar.Iddszakok:

e Napi
e Heti

e 2hét
e Havi

2.7.5 Frissités

A frissités ikonra kattintva a felhasznald a JustDoo-ban rogzitett, megvaltoztatott eseményt
szinkronizalhatja a Google Calendar-ral. A valtozas azonnal megjelenik a Google Calendar-ban.

Forditott esetben — mikor a felhasznal6 a Google Calendar-ban valtoztat — a JustDoo-ban a
valtozasok hosszabb 1d06, kb. fél-egy ora elteltével jelennek meg.
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2.8 Megosztas, delegalas

A JustDoo tdmogatja a csoportmunkat a szervezet tagjai kozott. Erre két lehetdsége van a
felhasznalonak:

e feladat delegélasa

e projekt megosztasa

2.8.1 Feladat delegalasa, feladat kiosztasa

Feladat delegéalasa két iranyba torténik két JustDoo felhasznald kozott:

e a felhasznalo delegal, kioszt egy feladatot egy masik JustDoo felhasznalonak
e a felhasznalo kap egy feladatot egy masik JustDoo felhasznalotol

2.8.1.1 Delegalas menete

A JustDoo-ban kétféleképpen lehet delegalast elinditani:
e A Feladat adatlap ablakban a felhaszndlo kivalasztja, hogy melyik felhasznalonak
szeretné delegalni a feladatot. Delegalni csak egy felhasznalonak lehet.

Feladat adatlap x
Stratégia atgondolasa Start
A piaci visszajelzések miatt jelentdsen at kell alakitani a termékportfolict. At kell gondolni, hogy milyen Vége
iranyba haladjon a cég, kiildnben rdvid dton bezarunic.
Egész napos |¥ Datum térlés
Google Calendar-ba Mincs ismétlodés

Munkatars
Késziiltség foka 0%
Feladat Lista Inboy
Projekt --Nep
Tervezett idd 00

Raforditott idd 00

*Kipipdihato elem [&trehozdsa: = m

86. abra Delegilas a Feladat adatlapon

Ha a delegdlandd személy még nem partnere a felhasznalonak akkor a ikonra kattintva a
delegalo felhasznaldé meghivhatja a rendszerbe.
e A Partnerek fiilon fogd és vidd (drag and drop) technikaval a delegaland6 személyt ra
kell huzni a feladatra, amelyet delegélni szeretne a felhasznalo.
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JUST D@O Reggeli tervezés ~ =  Manager Miklés ~ ﬂ
7 = »
* Reggeli tervezés Részletek  Megiegyzések  Parmnerek
& Inbox 5 P
i munkatars
W Mai feladatok 20 ~
3 wenesonp 16 NEMA levente Kift
Effect Imre
P Valamikor, talin 54 ST
" ] 1 Ugyfél hivas - Call customer E Lelkes 1
- elkes Imre
[ Hatariags 19
Papir beszerzése Nagy Imre
£ Delegilisok 11
O Stratégia dtgondolasa L Hatérids teszt@vmi.hu
Projektek, mappak + .
: i N O | sz6vegek megirasa & T 13 Hatrids Weer Istvan
Gsavarbolt =
¥ Tuddsbdzis [ §Kreativ megheszélés az ligyvezetvel
» fél Kjt - e Py
Uanfet kit (] Il Papirok Gsszegy(ijtése L
Ogyfelek
[ szerzsdéskités DD

Nema levente Kft

Ugyrélikdryezet kialaki...
87. abra Delegalas fogd és vidd médszerrel
A delegélasrol értesitést kap a delegalt felhaszndlo e-mailben €s az értesitési ablakban. A delegélt
feladat a delegalt felhasznal6 Inboxadba és a Delegalasok feladatlistajaba keriil be. A delegald
szintén megtalaltja a delegalt feladatot a sajat Delegalt feladatlistajaban.

Ertesitések x
Mddositas Mddositd ldd

HNekem delegalt feladat: s0got irni Titkar Tamas 201312191100

L'Ij feladat megosztott projektben: Autd eladasi konyy vasarlasa (Autd eladd... Manager Miklés 201312190942

88. dbra Ertesités a delegalasrol
Ha az Inboxbodl a felhasznald atrakja a feladatot valamelyik feladatlistdjaba, akkor a JustDoo

értesitést kiild err6l a delegald felhasznalonak. Ez azt jelenti, hogy a feladatot elfogadta a
felhasznalo.
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A delegalt feladatot a felhasznalo a kovetkezOképp tudja visszautasitani:

¢ Helyi menii/Késziiltség/Delegalas visszautasitasa
e Részletek fiil/%/Delegalas visszautasitasa
o A delegalt feladat el6tt 1évo ikonra kattintva és Delegalas visszautasitasa

[+]

Mai feladatok

o
P

O
O

| emailben delegalas . L

_ Talalkozd egyeztetése

! Piac meghatérozasa

! Bank napi lekerdezese

! Demo Daniel - szabadsag

1 AFA bevallishoz papirokat Gsszeszedni
! Honlap designert felhivni

1 JustDoo bemutatd

! Megbeszélés Péterrel 2 SEO-val kapcsolatban

89. abra Delegalas visszautasitasa a Részletek fiilon

JUST DGO

& Reggeli tervezés

& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kiivetkezd 10 nap
PP valamikor, talan

™ Hataridas

&% Delegalasok

Projektek, mappak
El jroda
4 (gyfelek

4 Kulesos Kft
El konkrét munka
Csavarbolt
MGYTP
Anonymus Libd
Silence Inc
Nema levente KJt

Design iskola

MM » w MW [ @M w

Pontos Kft

i

i oi5 b

11

25

42

16

14

Ce

Iroda
Pontos Kft
Piackutatis
Ugyintézés
Szabadsdq
Kanyvelés

ges honlap

JustDoo Bemutat)

SEO

Reggeli tervezés

Hataridd

*

Mai feladatok

Ea

../

0%

10%

30%

40%

50%

60%

70%

B0%

0%

100%

Részletek  Megjegyzések  Partnerek

emailben delegalds
MNagy Imre <imre.nagy@h
14:50:42)

Delegalas emailben

Tovabbi sikeres és hatékal

Projekt: Iroda

Delegald: Lelkes Imre
Késziiltség: 100%
Terv./Raforditott idG: 0 ori

=- [ o
0%
10%
20%
30%
40%
50%
60%
70%
B0%
90%

100%

»

Delegalas visszautasitasa

dsszeszedni

O-val kapcsolat

Dele

galas v

ssZautasitasa
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& Reggeli tervezés
& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kiivetkezd 10 nap
M Valamikor, talin
™ Hatdridés

&+ Delegalasok

Projektek, mappdk
E cavarbolr
P Tuddshdzis
P OgyrEl K

A [gyfelek
4 Mema levents Kft

21

16

20

14

El Ogyfélcsrnyezet kialaki_-

P Projek kiltségek, kbnyv...

P Moname Kit

El Tavoli Horizont Kft

P Munka aktudlis Ggyfél
P Udvrialgds Bt

El potencialis Kt

P Ertékesités

B Archivum

i Toratt elemek

90. abra Delegilas visszautasitisa az ikonra kattintva

Reggeli tervezés ~ il

Mai feladatok

b

0
U

O 00O

O O

pAjanlat = 00

Tesz
Veri

s Ko

LR

&  Szerkeszt

g Konyvjelzd
Informacidva alakitas
Torsl
Megjegyzések

¢  FdjL csatoldsa

= Feladat lista 3
/o Kesziltseg [
Eltavolitas a projektbal

Reggeli tervezés

1 Ugyfél hivas - Call customer

Pétert visszahivni holnap.

Bérszamfejtés

0%

10%

30%

40%

50%

60%

70%

B0%

0%

100%

Delegalas visszautasitasa

91. abra Delegalas visszautasitasa helyi meniib6l
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28.1.2 Delegalt feladattal kapcsolatos miiveletek

A delegalt feladatot a felhasznald csak korlatozott mértékben tudja mddositani.
e jllithatja a késziiltség fokat
o felvehet alfeladatokat és kipipalhatja dket
e csatolhat dllomanyt, linket
e irhat a Megjegyzés flilon észrevételt a feladathoz

Minden miiveletrdl értesitést kap a delegald felhasznalo.

Ha a késziiltséget 100%-ra allitja a felhasznalo, akkor a delegald felhasznél6 a feladat befejezésérol
kap értesitést. A delegalt feladat akkor fog eltlinni a delegalt felhasznalo listajardl, ha a delegéald
felhasznalo készre allitja és archivalja a feladatot.

2.8.1.3 Delegalas e-mailbdl

A regisztralt felhasznald e-mail-bdl nem csak feladatot hozhat 1étre a JustDoo-ban, hanem egyszerre
delegalhat is. Ehhez a kovetkezoket kell tennie:
e a felado (delegéld) e-mail cimének annak kell lennie, amivel regisztralt a JustDoo-ba

(pl. imre@infocentrum.hu)
e a cimzettnek a delegalt JustDoo-s email cimét kell megadni (pl.

tesztprobal 23@justdoo.hu)
e atargyba be kell irni, hogy ,,d:”, majd Kiildés

Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Beadlltasok Eszkozok Sigé
B Kildés | o Helyesitis ~ [0 Meliklet @ Biztonssg ~ [l Mentés ~
Feladé: Nagy Imre <imre@infocentrum.hu>imre@infocentrum.hu

v Cimzett: | & gyozohc@justdoo.hu

Targy: | d: Csaladi adokedvezmény alairasa

Szévegtorzs ~  Proporcionilis - By A“ A AA ‘

Hello Gy6z6!

Arra kérlek, hogy ird ald az 6sszes csaladi adokedvezményes papirt.

Tovabbi sikeres és hatékony napot!

Udvozlettel:
Nagy Imre

Cim: 7400 Kaposvar Var utca 12-14.
www.justdoo.hy
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92. dbra Delegilas e-mail-bol

Az elkiildést kdvetden par percen beliil meg fog jelenni a Justdoo-ban feladatként az e-mail:

e adelegalod Delegalt feladatlistajaban
e adelegalt Inbox feladatlistajaban

A feladat neve az e-mail targya lesz, a leirasa pedig a levél tartalma. A csatolt allomanyok az
allomanyfeltoltési hatarig csatoldonak a létrejovo feladathoz.

2814 Egyéb delegalasi, feladatkiadasi lehetéségek

Egy JustDoo felhasznal6 feladatot adhat ki és kaphat a www.feladatkiadas.hu oldalrdl is.

Ha a felhaszndl6 egy partnernek csak a feladatkiadas.hu oldalon szeretne feladatot delegalni, akkor
a partner fiilon be kell jelolnie a feladatkiadas.hu jelolénégyzetet. Onnant6l kezdve minden delegélt
feladat a partnernek a www.feladatkiadas.hu oldalon jelenik meg.

2.8.2 Projekt megosztasa

Projekt megosztasa esetén a felhaszndld az adott projektben minden feladatot és informaciot
megoszt egy masik felhasznaldval/felhasznalokkal.

2.8.2.1 Projekt megosztasanak lépései

A Projekt adatlapon fel kell venni, hogy mely felhaszndlokkal akarja megosztani a projektet és
tartalmat a felhasznalé. A masik lehetdség, hogy a Partner fiilon 1évd listabol fogd és vidd
modszerrel a partner nevét rahtizza a megosztando projekt nevére a felhasznalo.

Projekt adatlap "

Ugyfelek

rojext leiras JICS5ZavaK

Ugyfelekkel kapcsolatos teenddk

Kezdete Vége

Elvegzett feladatok megdrzése

93. abra Projekt megosztasa projekt adatlapon
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Projektet a — delegalashoz hasonléan — fogd és vidd modszerrel is meg oszthatja a felhasznalo.

=
JUST Dgo Reggeli tervezés ~
% Reggeli tervezés
m
& nbox 6 +
# Mai feladatok 21
> wvemionp 16 Mai feladatok
¥b Valamikor, talin 54 % [ Ajaniat & DD
=4 Hatariads 20 o
O 1 Szerzédéskatés
& Delegilasok 14
[ § Ugyfél hivas - Call customer El

Projektek, mappak + .
l = P & Papir rendelés DD

&y Miklosnak egy kiadott feladat DD

} Noname Kft

% Tesztelends funkcidk meghatarozasa DD
Bl Tavoli Horizont Kft

94. abra Projekt megosztasa fogd és vidd médszerrel

Tévoli Horizont K 4 Tegnap

Potencialis Kft

Nema Levente Kft

Céqes ligyek
Uzletaq 2

Munia

. B Ll = Manager Miklés ~ n

Részlerek  Megjegyzések

+ Ujmunkatérs

Effect Imre
Lelkes Imre
Nagy Imre
tesze@vmi.nu

Weer Istvan

Partnerek

»

A megosztand6 projektre egyszertien ra kell hizni a felhasznaldénak a Partner fiilrdl a partner nevét.

FONTOS! Ebben az esetben csak egy projekt lesz megosztva, hiaba vannak alprojektek.

Ertesitések

Ertesitések

2.8.2.2

Médositas

Megosztott projekt: Partnerek mappa

Megviltozott a kovetkezd feladat Leirdsa: Teszt delegalas

Ijj feladat megosztott projektben: Nyomtatd patront venni (Iroda)

I:Ij feladat megosztott projektben: Ad-es lapokat rendelni (Iroda)

Ijj feladat megosztott projektben: Nyomtatét venni az Ggyfélszolgalati oszt...

I:Ij feladat megosztott projektben: E-mailbol érkezett feladat (Iroda)

Ijj feladat megosztott projektben: Stand kialakitas (kiallitas)

I:Ij feladat megosztott projektben: JustDoo tesztelése (Alfa projekt)
Feladat késziltsége megvaltozott: Mikldsnak egy kiadott feladat (20%)
Megosztott projekt: kiallitas

Megosztott projekt: Szabadsagok

Megosztott projekt: Kizis projekt

Maodositd

Demé Daniel iv.
Demd Daniel iv.
Demd Daniel iv.
Dema Daniel .
Demd Daniel iv.
Dema Daniel .
Demd Daniel iv.
Dema Daniel .
Demd Daniel iv.
Dema Daniel .
Demd Daniel iv.

Dema Daniel .

20131217 11:04
20131217 11:04
20131217 11:04
20131217 11:04
2013.12.03 1936
20131202 1738
2013.12.02 1744
2013.11.27 15:08
2013.11.1212:02

201311121200

Mind megjeldlése olvasottként

95, abra Ertesités a projekt megosztasarél

»

m

A kivélasztott felhasznalok értesitést kapnak e-mailben és az értesitési ablakban, hogy megosztasra

keriilt veliik egy projekt.
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28.2.3 Megosztas visszautasitasa

]

Projektek, mappak

P A nagy Stlet projekt - LI Egy btle

Ugyintézés -
i i Ll Emailb¢
Autd eladds

» Eges dgyel 0j rojekt I
Céges dgyel | P -
Kanyvelés Projekt szerkesztése
Iroda Projekt statisztika the
Cégautok

+ Konyvjelzd

Munkatapse " i
Szabads( legosztas visszautasitasa J

JustDoo Be

b Ugyfelek ) .
- Projekt exportalas
Tudasbazis
) Projekt importalas
Szemelyes ma
Projektfa megosztasa
Archivum
Projektfa torlés!
Tardlt elemie

96. abra Projektmegosztas visszautasitasa

A projekt megosztasat visszautasithatja a felhasznalo.

A helyi meniiben a Megosztds visszautasitdsa sort kell a felhasznadlonak kivalasztani. A
visszautasitds utan a projektstruktarabol eltinik a projekt, és a megosztast kezdeményezo
felhasznalo értesitést kap a visszautasitasrol.

2824 Projektfa, projekt struktura megosztasa

A felhasznalo a legtobb esetben nem csak egy, hanem tobb projektet, egy bedllitott projekt
struktarat szeretne megosztani a munkatarsaival. A JustDoo-ban egy kiilon funkci6 ezt a megosztési
lehetdséget tdmogatja.
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JUST DOO

. Reggeli tervezés
& Inbox

# Mai feladatok

=¥ Kivetkezd 10 nap

MF valamikor, talin

11

21

36

B Hatsridds

& Delegalasok

Projektek, mappak

P A nagy dtlet projekt

16

15

Reggeli tervezés ~ ]

Ugyintézés
D I teszt feladat 2 DM
[ teszt feladat 1
Bank napi lekerdezese
[] Emailbél jott feladat
u Meglévd leirasok elokeszitése MM
igotimi TT

Jstara vinni 3 csomagokat

| EI.adélS (Tulajdonos: Manager b

ykepezés ||

irdetés feladas &= MM

4 (gyintézés _ 5
B augen T Uiprojekt
P Cégesii #° Projekt szerkesztése
El kényve gl Projekt statisztika
Eroda | ) konyvjetzs
El Cégaut
B Munkat egosztas visszautasitisa
El szabad -—'> Tulajdonjog atadasa
El -

lustDof Projekt exportalas

b Ogyfelek
ayre Projekt importalas

El Tudashszse

El személyes

Projektfa megosztasa

=
I

eldvel egyeztetni idopontot MM

b

b Lefenykepezese MM

B Archivur

[ Tériit elemek

Projektfa torlés!

97. abra Projekt struktira megosztasa

A megosztani kivant projektfan a felhasznald a helyi meniiben ki tudja vélasztani a Projektfa

megosztasa meniipontot.
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Projektfa megosztasa *
sztasa a kivalasztott munkatarsakkal. Az igy megosztott mappek es projektek a

yanebben a struktiréban jelennek meg

» [v|Ugyintézés Projekt megosztashoz valasszon partnert
v|Reklamacid Projekt megosztashoz vélasszon partnert
P [v|ustdo Webingrium Demé Déniel @iv
Manager Miklos

Nagy Imre

98. abra Megosztani kivant projektek kivalasztasa

A Projektfa megosztasa ablakban a felhasznalo két funkciot tud beallitani:
e az ablak bal oldalan jelold négyzetek segitségével ki tudja valasztani, hogy a

projektfa mappai koziil melyek legyenek megosztva (alapesetben mindegyik)
e az ablak jobb oldalan a partnereket jelolheti ki, hogy kivel legyen megosztva a

projektfa

A megosztas véglegesitése a Megosztds gomb megnyomadsa utan torténik.
2.8.2.5 Megosztott projekt megjelenése

A felhasznal6d dolt betiivel latja projektjei kozott a vele megosztott projektet, illetve a projekt
kivalasztasakor latja, hogy ki osztotta meg vele a projektet.

A megosztott projektet barhova mozgathatja a sajat projektstruktarajan beliil a felhasznalo.
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JUST DGO

Reggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kovetkezd 10 nap
PP Valamikor, talan

Hataridds

Delegalasok

Projektek, mappak

Ugytelek

Mema Levente Kft

il

16

54

20

14

Ugyfelkornyezet kialaki...

P Projek kiltségek, kinyv...

A projekt neve mellett a

masokkal projektet.

Reggeli tervezés -

Nema levente Kft

[ 1 Ugyfél hivés - Call customer
Papir beszerzése
[ stratégia atgondolasa
|| | Szovegek megirdsa
O 3 Kreativ megbeszélés az Ugyvezetdvel

| ) Papirok dsszegyljtése

99. abra Megosztott projekt megjelenése a JustDoo-ban

ikon jelenik meg, ami azt jelenti, hogy a felhasznald osztott meg

Ha a felhasznaloval osztottak meg projektet, akkor az a projekt neve melletti zardjelben lathatja,
hogy ki osztotta meg vele az adott projektet.

2.8.2.6 Megosztott projektben végrehajthato feladatok

A megosztott projektben a felhasznalo korlatozott jogosultsdggal rendelkezik a vele megosztott
feladatokat/informéciokat illetden.

e amegosztott feladatokat/informaciokat elolvashatja, de nem moddosithatja

¢ a feladatok/informaciok megjegyzésébe irhat

e alfeladatokat felvehet, modosithat, torolhet

e 4llomanyokat, linkeket csatolhat

e a projektben korlatlan szamban létrehozhat feladatokat és informécidkat, azonban

ezeket a tobbi felhasznalo is latni fogja
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2827 Megosztas torlése

A megosztas torlését a projekt-tulajdonos felhasznal6 a projekt adatlapjan teheti meg.

A név mellett 1évo ikonra kattintva torélheté a megosztas az adott felhasznaléval. Ha minden
felhasznal6 torlésre kertil, akkor a projekt megosztasa is megszinik.

Projekt adatla ®
—ic P
Mema Levente Kft honlap Projelt megosztashoz valasszon partnert
Demd Daniel iv.
Dolgos Munkstars

Magy, Imre

| Kezdete 2014.05.20 Vege 2014.05.30

v | ELlveégzett feladatock megirzese -II

100. abra Projekt megosztas visszavonasa

Megosztas torlését kovetden a felhasznalo altal felvitt feladatok, informaciok az Inboxba keriilnek.
2.8.3 Projekt tulajdonjoganak atadasa

A JustDoo-ban a projekt 1étrehozoja atadhatja a projekt tulajdonjogat barkinek, akivel a projekt meg
van osztva. Erre éltaldban akkor van sziikség, ha az, aki a projektet irdnyitani fogja nem ugyanaz a
személy, aki 1étrehozta a projekt struktardjat. Az atadas utan az 0j tulajdonos teljes kortien kezelheti
a projektet, igy, mintha 6 hozta volna Iétre.
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JUST DGO

& Reggeli tervezés

&

== Inbox 3
W Mai feladatok 15
¥ Kivetkezd 10 nap 14
M Valamikor, talin 17
™ Hataridés 6
[ 3] o

#i* Delegalasok 11
Projektek, mappak +

4 Céges ligyek

Reggeli tervezés - alli

Mai feladatok

! Megbeszélés

0

a ! Dinteni a visszajott

I Szereldvel beszelni

E) | E) g

x ! Logot terveket elkil

E Honlzg < Uj projekt lesignerrel egyeztetr
L ¥ oriomake idnlatot elkiildeni DT
& Honlag sl Projekt statisztika ]
b Munka B o Ajanlatot késziteni
¢ Kbnyvjelzd
* famccty yfelet felhivni . D
Bl Autbelads
M Kdzds proji Tulajdonjog dtadasa efhivni az igazgatot
Projekt exportalas legbeszéles
Projekt importalas iragok megontizese
%3 Projektfa megosztasa lilklésnak egy kiadott
Frajekths v ot résszehasonlitd olds
£ Archivum .

101. abra Tulajdonjog atadasa

A Tulajdonjog atadas mezd kivalasztasaval a felhasznalonak ki kell jeldlnie, hogy kinek szeretné

atadni a tulajdonjogot.

Projekt tulajdonjog atadasa
jdonjog

x

Projekt tulajdonjogenak struhézasa olyan személynek, akivel a projekt meg
van osztva. A miivelet nem venhatd vissza!

Uj tulzjdonos valaszisa:

102. abra Uj tulajdonos kivalasztasa

FONTOS! A miivelet nem vonhato vissza!
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2.8.4 Projekt adminisztrator

Ha a projektben tobben vesznek részt, akkor sziikség lehet a projekttulajdonos mellett olyan
személy(ek)re, aki(k) karbantartjak a projektet, nem engedik, hogy a feladatok feélig készen és/vagy
készre allitas nélkiil halmozodjanak.

Projekt adminisztrator jogosultsagai:

szerkesztheti a projekt adatlapot

a projekt megosztasat szabadon valtoztathatja

e Dbarkit torolhet a megosztott felhasznalok koziil

e partner listajabol barkit felvehet a projektbe

o készre allithatja mas feladatat

e cltavolithat feladatokat, informacidkat a projektbdl
e feladatot informacidva konvertalhat

¢ informacidt feladattd konvertalhat

e Allithatja a feladat késziiltségét

e archivalhatja a projekt készre allitott feladatait

2.8.4.1 Projekt adminisztrator kijel6lése

A projekt adminisztratori jogosultsagot a projekt adatlapon tudja a projekt tulajdonosa kijeldlni.

| Projekt adatlap x
Duplapontos Kényveld Kft Projekt megosztashoz vélasszon partnert

L] & hic
ara imre hicomm

Admin jogosultsag ehhez a projekthez

Kezdete Vége

Elvégzett feladatok megirzése m
|

103. abra Projekt adminisztrator kijelolése

Ha a «%a ikon kijelolésre keriilt, akkor visszavonasig az adott felhasznalé a projekt adminisztratora
lesz.
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2.9 Idoémereés

A feladatokhoz kapcsoloddan lehetdsége van a felhasznalonak, hogy mérje az egyes feladatokkal
eltoltott idejét.

Fontos! Csak a Mai feladatok feladatlistaban talalhato feladatokkal eltoltott idot tudja mérni
a felhasznalo.

Az idomérés (time tracking) funkcio6 az ablak fejlécében talalhatéd a JustDoo logd mellett.

JUST D@O Reggeli tervezés 0040

& Reggeli tervezés

& Inbox 2
W Mai feladatok 11 \
P Inbox Mai
Kivetkezd 10 nap 21
#¥ Valamikor, talan 36 (] Egy dtlet, ami &jjel jutott eszembe Héti
™ Hataridas 16
(] Emailbél jott feladat [ Piac
&% Delegalisok 15
O] Maplkézben kollégatol kapott feladat Ban
Projektek, mappdk +

104. abra Idomérés

2.9.1 Statuszok

A JustDoo-ban a felhasznal6 5 statusz koziil valaszthat.
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JUST D@O B Dolgozom e

& Reggeli tervezés Delgozem
&, Inbox 0 Megszakitis
Mai feladatok 12

7 Kivetkezd 10 nap 11 Mai fel:

Heti tervezes

IdGmeres kijbe

[
[ |
[ |
B Gziinet
[ |
@
IFr

kP Valamikor, talan 8 D 1 SngOt
™ Hataridés 8 s
!lsmeétlads feladat
&+ Delegalasok 5 ~ i
! Emailben jott feladat
Projektek, mappak _
S + ! Magy feladat
Mema Levente Kt honlap
b C iy TS dlakd ! Kérdésekre valaszt adni
Google tgyTelldmyezet kilskit...
b Munka

B Praaram hamotatsa

105. abra Statuszok

Valaszthato statuszok:

2.9.1.1

e Reggeli tervezés: a Reggeli Tervezés modszertan szerint ezzel a statusszal érdemes a
napot kezdenie a felhasznalonak

¢ Dolgozom: egy kivalasztott feladatot mér a felhasznalo

e Megszakitas: a feladat végrehajtasa kozben megzavartak a felhasznalot

e Sziinet: két feladat kozott sziinetet tart a felhasznalo

e Heti tervezés a felhasznal6 atnézi a teljes feladatlistat

e Idémérés Kki/be: nem statusz, az idOmérés funkciot tudja a felhasznalod
ki/bekapcsolni

Idémérés menete

A felhasznald kivalasztja a Reggeli tervezés statuszt. Az idémérés automatikusan ebben a

statuszban indul el.

JUST D@O Reggeli tervezes 00:21

Reggeli tervezés

6
W Mai feladatok 21 .
N Inbox Mai feladatok

Kivetkezd 10 nap 16
FF Valamikor, talin >4 Ajanlat készitése (] Szerzédéskatés
™ Hataridss 20 )

Piac meghatarozasa UJ Ugyfél hivas - Call cust
&* Delegilsok 14
UJ Stratégia atgondolasa Papir rendelés

Projektek, mappak +

106. abra Reggeli tervezés mérése
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A Reggeli tervezés statuszban a JustDoo automatikusan a Reggeli tervezés feladatlistat valasztja ki,
ahol az aznapi munkakat 6ssze tudja valogatni a felhasznal6 a kovetkez6 3 feladatlistabol:

¢ Inbox

e Mai feladatok

e Kovetkezd 10 nap

A ikonnal leéllithatja a felhasznald az iddmérést. A leallitas kovetden a JustDoo automatikusan
Dolgozom statuszba valt at és a Mai feladatok feladatlista keriil megjelenitésre.

A Mai feladatok feladatlistaban 1évé feladatok koziil a felhasznadlo kivalaszt egy feladatot és
elindithatja az idémérést.

Fokuszalt idomeres
4

JUST D@O B Dolgozom ~ I |

Reggeli tervezés *
Inbax 6 Fokusz nélkili idémeérés
Mai feladatok 1 )
R . Mai feladatok
P¥ Valamikor, talin — [] 1szerz6déskoteés

107. abra Idémérés inditasa
A feladat befejezését kovetden leéllithatja a felhaszndlo az idomérést.

A feladat kozben tortént sziineteket és megszakitdsokat a megfeleld statusz kivalasztasaval tudja a
felhasznal6 rogziteni.

JUST DCO B Dolgozom o TS Verifikicios testteles 0149
Reggeli tervezés B Dolgozom
Inbax 6
Mai feladatok 1 ——
Kbvetkezs 10 nap 16 Mai felg B Hettervezs
(® 1d8mérés kifbe
FF Valamikor, talin 54 [ verifkacios teszreles Udvrialgds Bt
108. abra Idomérés megszakitasanak rogzitése
291.2 Fokuszalt feladatmérés

A Reggeli tervezést kovetden a Dolgozom statuszt tudja a felhaszndlod kivalasztani. A legtobb
esetben ebben a statuszban tolti a felhasznalo az idejét.

A Dolgozom statusz mellett harom ikon koziil valaszthat a felhasznalo:
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° fokuszalt idémérés
° nem fokuszalt idOmérés
° statisztika

JUST D@o B Dolgozom ~

Reggeli tervezés
Inbox & Fokuszalt idémeéres
Mai feladatok 11 .
oenezsionsp 16 Mai feladatok
¥ Valamikor, talin = [] verifikacios tesztelés

Hataridds 20 — e s
[ | ¥Szerzddéskotes

109. abra Fokuszalt idomérés inditasa

A fokuszalt idomérést kivalasztva a felhasznalonak megnyilik a fokuszalt munkavégzés ablak. Ez
az ablak a szerkeszthetd Feladat adatlap ablakra hasonlit, ugyanazokat miiveleteket tudja
végrehajtani a felhasznal6 a feladattal.

JUST D@o @ Dolgozom ~ 00:10  Sagét frni Manager Miklés ~
Sigét irni Progress: 0% Részletek

Megjegyzések

A munkanak van olyan része, amit te jobban meg tudsz oldani, kérlek a megbeszélteket figyelembe véve hajtsd végre a a feladatot.

¥ Egész napos Détum térlés
Google Calendar-ba Nincs ismétlédés

Tervezett idé: 00 6= 00 perc

Réforditott idé 00 o6ra 00 perc

110. dbra Fokuszalt id6mérés
Egyediil az értesités ikont nem latja a felhasznal6. Ennek oka, hogy ne legyen semmi

figyelemeltereld tényezd a felhasznalé munkavégzése kdzben.

A nem fokuszalt munkavégzésre a ikonra kattintva valthat a felhasznalo, ezzel az idOmérés
tovabb folytatodik, csak a JustDoo kertil 4t nem fokuszalt nézetbe.
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2913 Nem fokuszalt feladatmérés

JUST D@O B Dolgozom ~

Reggeli tervezés
Inbox 0 Nem fokuszalt idémeéres
Mai feladatok 9
S .. Mai feladatok
FF Valamikor, taldn 49 « Ajanlat
Hatdridds 13 - s
[ | ¥"validalas
NelanslSconlk 15

JUST DOO

Reqggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kivetkezd 10 nap
P Valamikor, talan

Hataridds

Delegaldsok
Projektek, mappak

» Nema Levente Kft honlap

¥ Munka

12

11

111. abra Nem fokuszalt idémérés inditasa

B Dolgozom ~ 02:32  Sagét irni

Mai feladatok
[J 'sugat irni
Ismétlods feladat
Emailben jott feladat
! Nagy feladat
! Kérdésekre valaszt adni

112. abra Nem fokuszalt feladatmérés estén latott JustDoo feliilet

Mema Levente Kft Hatzridd

Munka

Munka

Munka

Mema Levente Kft

A~ ikont kivélasztva a felhasznalo a nem fokuszalt idémérést inditja el. A felhasznalo ebben az

esetben tigy méri a feladatra forditott idot, hogy kozben minden mas funkciot is elér a JustDoo-ban.

2914 Feladat befejezése

Két modon lehet feladatot befejezni a JustDoo-ban:

¢ a

a kovetkez6 1d6mérést

¢ a

ikonra kattintva az idémérés befejezddik, €és a JustDoo a felhasznélo elindithatja

ikonra kattintva az idémérés befejezddik, és a feladat készre lesz éallitva.

Ismétlodo feladat esetén ezutan adhaté meg a feladat kovetkezd datuma a megjelend

datumvalasztd ablakban.

2915 Feladat sziineteltetése

Ha a felhasznald tervezett sziinetet tart, akkor az idOmérés kozben a

automatikusan a Sziinet allapotba valt 4t a JustDoo.

ikont kivalasztva
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JUST DOO

& Reggeli tervezés

& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kiivetkezs 10 nap
PP Valamikor, talan

‘IF Hataridds

1

16

54

20

Szlinet 00:08 Kawve

Mai feladatok

(] verifikacios tesztelés

(] 1 Szerzédéskatés
113. abra Sziinet

A felhasznal6 az idémérés mogotti beviteli mezdbe a sziinet okat is rogzitheti, amit a statisztikdban

késobb visszakereshet.

A ™ ikonra kattintva a JustDoo automatikusan visszatér ahhoz a feladathoz, amit a felhasznald a

szlinet eldtt végzett, és folytatja az iddmérést.

29.1.6 Feladat megszakitasa

A feladat megszakitdsa azt jelenti, hogy a felhasznalonak abba kellett hagynia a feladatvégzést egy

kiils6 kortilmény miatt, tehat nem tervezett modon.

JUST DOO

& Reggeli tervezés

&% Inbox

W Mai feladatok

¥ Kivetkezd 10 nap
FF Valamikor, talan

™ Hatiridas

&+ Delegilisok

Ezt a JustDoo-ban a Megszakitas allapot kivalasztasaval tudja rogziteni.

21

16

54

20

14

B Megszakitas 04:19 Telefon

Mai feladatok

(] Verifikacios tesztelés

(] 1 Szerzédéskatés

1]

Papir rendelés DC

114. abra Megszakitas

A felhasznald az idOmérés mogotti beviteli mezObe a megszakitds okat is rogzitheti, amit az

1démérés statisztikaban késébb visszakereshet.

A " ikonra kattintva a JustDoo automatikusan visszatér ahhoz a feladathoz, amit a felhasznald

megszakitott, €s folytatja az idomérést.
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2.9.2 Foékuszalt munkavégzés - NowBusy

Ha a felhasznalonak még tul nagy 1épés lenne az idémérés hasznalata, kezdésként érdemes egy
masik fejlesztésiinket kiprobalnia, amit a www.nowbusy.com oldalon ér el.
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2.10 Vezetoi informaciok

2.10.1 Napi eroforras tervezés

Ha a felhasznal6 Manager jogosultsaggal rendelkezik €s van olyan partnere, aki Beosztottnak jelolt,

akkor lehetdsége van, hogy megnézze a beosztott Mai feladatok és Kovetkezd 10 nap feladatlistdjat.

JUST DGO
Reggeli tervezés
Inbox 9
Mai feladatok 10
Kivetkezd 10 nap 22

PF Valamikor, talin 36
Hataridds 16
Delegalisok 15

Projektek, mappdk

} A nagy Gtlet projekt

b Ogyintézés

» Ugyfelek
Tudasbazis
Személyes mappa

» Archiv projektek

_| Teszt feladat 2

| Tesztelendd funkcidk meghatarozasa

! Bérpapirok dsszeszedése

. u Miklosnak egy kiadott feladat

| I Kérdésre valaszolni

! Viragok megéntozése

] Teszt feladat 1

Fwd: Form submission from: Webinarium eldadas értékelés
Papir beszerzése
| ! Szerelével egyeztetni iddpontot

115. abra Beosztott feladatlistai

Ceéges ligyek
Munka

Céges ligyek
Uzletag 2
Titkarsagi feladat

Céqes lgyek

Céges ligyek
Céges ligyek
Mema Levente Kft

Autd eladas

Hataridd

A lista kozéps6 ablakrészen jelenik meg, de csak bizonyos feladatokat tartalmaz. Azokat a

feladatokat lathatja a felhasznald, amelyek olyan projektekben talalhatdéak, melyekben a Manager

jogosultsagu és Beosztott jogosultsagu felhasznalo is tag.

A felhasznalonak azok a feladatai, melyek mas projektben vannak, vagy nincsenek projekthez

rendelve, nem listazhatoak.
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2.10.1.1 Beosztott feladatlistajanak megjelenitése

A Partnerek fiilén a ‘= ikonra kattintva jelenitheté meg a Beosztott partner feladatlistai.

Demé Daniel liv. ~
o

Részletek  Megjegyzések  Partnerck
Uj munkatars A

Dolgos Munkatars

Horvath Gydzd

Lelkes Imre

Manager Miklos b
Sebok Atilla

Titkdr Tamas

116. abra Beosztott feladatainak listazasa

90



JUST DCO

2.10.2 Idomérés statisztika

Az idéméréssel kapcsolatos adatokat a felhasznal6 az iddmérés statisztika funkcidval tudja lekérni.
Itt a felhasznalo abban az esetben lat adatokat, ha mérte a feladatra forditott idot.

Az idémérési statisztikat a *** ikonra kattintva tudja a felhasznalé megnyitni.

Hatékonysag: 104 /109 (95%)

x
Sajat adatok Mézet: Map Feladatok csoportositasa Os5zeq2€s 2014-12-16 - 2014-12-16
Reggeli terv..
Telefonos me...
Telefonos me..
f T T T T T T 1
0 10 20 30 40 50 G0 70

Idétartam (perc)

117. Abra Idémérés statisztika

Az ablak fejlécében a kdvetkezd funkciokat éri el a felhasznalo:

e Sajat adatok: alapesetben csak a sajat adatait éri el a felhasznal6, azonban Manager

jogosultsag esetén mas felhasznald adatait is le tudja kérni

e Nézet: Napi/Heti/Havi nézet koziil valaszthat a felhasznalo

¢ Feladatok csoportositiasa: a megszakitott feladatokat 6sszevonva mutatja

o Osszegzés: kordiagramon mutatja az idémérési adatokat

e Datum: a felhasznald a datumra kattintva kivalaszthatja, hogy melyik nap idomérési
adatait szeretné megtekinteni

91



JUST DGO

2.10.2.1 Statusz szerkesztése ablak

A diagramra kattintva megjelenithetd a Statusz szerkesztése ablak.

Statusz szerkesziése =

Statusz leirasa

Mapi Scrum
2014.01.09 08:15
2014.01.09 08:26

Mentés

118. abra Statusz szerkesztése ablak

A felhasznal¢ itt modosithatja a feladattal eltoltott id6t. A modositasra csak egy hétre visszamendleg
ad lehetdséget a JustDoo.
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2.10.3 Statusz naplé

Statusz napld

Feladat

m

Bank napi lekerdezes

Bank napi lekerdezes

o

Validalas

Ajanlat

2015-02-13
2015-02-13
2015-02-13
2015-02-13
2015-02-13
2015-02-13
2015-02-13
2015-02-12
2015-02-11

2015-02-09

15:15:00
132321
131500
131829
08:40:00
08:15:00
08:00:00
173823
18:52:42

08:10:00

17:44:49

18:58:28

119. abra Statusz napl6 ablak

Megszakitas
Dolgozom
Sziinet
Dolgozom
Dolgozom

Dolgozom

Reggeli tervezés
Reggeli tervezés
Reggeli tervezés

Reqggeli tervezés

Bank napi lekerdezese
Bank napi lekerdezese

Validalas

Ajanlat

Az idémérési adatokat a felhasznald a diagramos megjelenitésen tul tablazatos formaban is lekérheti

a JustDoo-ban. Itt a felhaszndlonak lehetdsége van, hogy projekt szinten is szlirjon a mért adatokra.

A Statusz napld oszlopai:

Feladat: a feladat neve, aminek az idejét mérte a felhasznalod
Kezdés: a feladat kezdésének ideje, datum

Idé: a feladat kezdésének ideje ora, perc

Befejezés: a feladat befejezésének ideje, datum
Idé6: a feladat befejezésének ideje 6ra, perc
Statusz: a felhasznalo statusza a mérés idején

Megj.: az itt megjelend leirds megegyezik a feladat nevével, ha nincs alfeladat. Ha a

feladathoz a felhasznal6 felvett alfeladatot is, akkor itt az alfeladat neve jelenik meg.

A sor végén 1évd kuka ikonnal harom napra visszamendleg lehet tordlni az adott sort a statusz

tablabol. Figyelem: csak a statusz naplobdl tordlhetd a statusz, a statisztikdban viszont tovabbra is
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megtekintheto lesz!

Az ablak tetején lehetdség van arra, hogy csak egy adott projektben rogzitett idoket listdzza a
felhasznald, illetve megfeleld jogosultsag mellett més felhasznélo adatait is lekérheti.

A datum mezdre kattintva a felhasznald kivalaszthatja, hogy mely napra vonatkozzon a lekérés.
2.10.31 Idémérési adatok médositasa

A felhasznal¢ itt is modosithatja az idémérési adatokat egy hétre visszamendleg. A modositashoz ki
kell valasztani a modositani kivant datumot és/vagy idépontot.

2.10.3.2 Export

A Statusz napld jobb als6 sarkdban taldlhaté Export gombra kattintva CSV formatumba
lementhetévé vallnak a felhasznalé adatai. Az igy kapott allomany barmelyik tdblazatkezeld
rendszerbe betdlthetd.

JUST D@O Reggeli tervezés - Stdtusz naplé ® v v n

: " Sajat adatok Nincs projekthez rendelve 2015-02-08 - 2015-02-16
Reggeli tervezés

. Manager Miklés felé  Fetadat Kezdés 106 Befejezés 146 Statusz Megj.
nbox
i 2015-02-13 13:15:00 2015-02-13 132412 Megszakitds
Mai feladatok 10
; Bank napi lekerdezese 2015-02-13 132321 2015-02-13 13:2354 Dolgazom Bank napi lekerdezese
e . Mai feladatok P 9 P
2015-02-13 13:15:00 2015-02-13 13:22900 Sziinet
R 4 [J Verifikacios teszte  Bank napilekerdezese 2015-02-13 131829 2015-02-13 132211 Dolgazom Bank napi lekerdezese
Hatiridds 13 — I 2015-02- o0 01502 10 falidatds
M) 1 Srerzddéskotds Mi  Velidélas 2015-02-13 08:40:00 2015-02-13 09:11.00 Dolgazom Validalis
Delegalisok Stats_2015-13-02.csv megnyitasa 15-02-13 08:15:00 2015-02-13 08:35:00 Dolgazom Ajaniat
i i 15-02-15 08:00:00 2015-02-13 08:1000 Reggeli tervezés
Projektek, mappik  Megnyitotta a kévetkezst:
__ i 15-02-12 173823 2015-02-12 17:44:49 Reggeli tervezés
» Ugyfelek Stats_2015-13-02.csv . i
D ot 15-02-11 1852:42 2015-02-11 18:58:28 Reggeli tervezés
roda )
ami egy: OpenOffice.org 1.1-munkafizet
b | 9% OpenOffice.org 1. T-munkafize 15-02-09 08:00:00 2015-02-09 08:1000 Reggeli tervezés
A nagy Gtlet proj forrds: https://wwwjustdeo.hu
b Ogyintézés o
Mit tegyen a Firefox czzel a fajllal?
P Tudésbazis
Személyes mapp Megnyités | LibreOffice Calc (alapértelmezett) v
P Archiv projektek ® Féjl mentése
P LEAN fejlesztési
| Mastantél minden hasenlé fjllal tegyen ugyanigy.
Mégse
D Megbeszélés |
Archivum .
Térilt elemek ——

120. abra Idémérési adatok exportalasa
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2.10.4 Projekt statisztika

A projektekben 1évd feladatok nyomon kovetéséhez rendkiviil fontos, hogy a projektvezetd
tisztaban legyen azzal, hogy az egyes projekttagok mekkora id6ét forditottak a projektben 1évo
feladatok végrehajtasara, és ez a tervezett id6hoz képest hogyan alakult.

21041 Tervezett és raforditott id6

A felhasznalo a feladat adatlapjan allithatja be ezt a két értéket. Ha nem torténik idomérés, akkor a
projekt statisztikdban a beirt raforditott 1d6 jelenik meg. Ha az adott feladatra idomérés tortént,
akkor a mért 1d6 jelenik, fiiggetleniil attol, hogy mi keriilt beirdsra az adatlapon

2.104.2 Projekt statisztika lekérése

JUST D@O Reggeli tervezés -

Reggeli tervezés
Inbax 11
Mai feladatok 9 .
Kivetkezd 10 nap 25 U g yfe Le k
B¥ Valamikor, taldn 42 Manager Kft
Hataridds 16 —
|| Kulcsos Kft
Delegalisok 14
Projektek, mappak K u Lc s0S |-<
Iroda "
Ogyf L Talalkozs, ig
b K Uj projekt
S . Telefonos m
b nielT srassesTIdne
Projekt statisztika ‘%lélkozd eg
A Ly Konyvjelzo
5l . -
ormaciok
L
b D # Tulajdonjog atadasa \irokat fsszess
P Projekt exportalas reodeskiotes
. Projekt importalas
b A nai
P Ogyi Projektfa megosztdsa Savarbo
Projektfa toriés!
Aliesan 1 n lervezas

121. abra Projekt statisztika lekérése

Projekt statisztikat a kovetkezd jogosultaggal rendelkezd felhasznéalok kérhetik le:

® manager
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2.10.4.3

¢ adott projekt 1étrehozdja

Projekt statisztika ablak felépitése

A projekt statisztika ablakban a projektre vonatkozoan rendkiviil sok adatot 1athat a felhasznalo.

Projekt Statisztika

Osszes Partner

Telies struktira | | Gres feladatok elrejtése | | Sajat projektek elrejtése

Nema levente Kft

Feladat megnevezése Tervezett idd Raforditott idd Feladat elvég... Késziiltség Kész
Kreztiv megbeszélés a7 ligyvezetdvel 1 dra 0 perc 25 perc Manager Miklos 40% MNem
1dra 0 perc 20 perc 20% Nem
1 dra 0 perc 0% Nem
30 perc 40 perc B0% Nem
40 perc 40 perc Demd Daniel div. 100% Igen
kre valaszt adni 1 dra 30 perc Diolgos Munkatérs 0% Nem
SzerzOdéskites 50 perc Demd Daniel div. 20% Nem
& ora 30 perc 2 ora b perc 107
Projektek szama: 1 Tervezett id&: 8 dra 30 perc Lezart feladatok szama: 1
Feladatok szama: 7 Raforditott id6: 2 dra 5 perc 100%-0s feladatok szama: 1

122. abra Projekt statisztika ablak

2.10.4.3.1 Fejléc

Osszes Partner

Telies struktira | | dres feladatok elrejftése | | Sajat projektek elrejtése

123. abra Projekt statisztika ablak fejléce

Az ablak fejlécében a kdvetkezd beallitasi lehetdségek talalhatoak:

Osszes Partne . ; p b .
o srner a projektben részvevd tagokra lehet sziirni. Teljes

projektstruktira esetén azok jelennek meg a listaban, akik a legelsé projekt tagjai.

o -t0l-ig datumot allithat be a felhasznalo.

. Déatum torlése: a kordbban beallitott daitumok torlése.

. Nyomtatas: a megjelenitett projekt statisztikat nyomtathatja a felhasznal6.

o Export: a megjelenitett projekt statisztikat a felhasznalé CSV forméban

lementheti és az altala hasznalt tablazatkezel6ben tovabbi miiveleteket hajthat végre
rajta. A lementett allomanyban kiilon oszlopban jelenik meg a készre allitads datuma is.
Telje

. = struktira poielslése esetén a teljes projektstruktiirahoz tartozo adatot kilistizza

a JustDoo, nem csak az adott projekt statisztikai adatait.
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° ires feladatok elreftése

semmilyen adat — akar

Bejelolése esetén, ha az adott feladathoz nem tartozik
beirt, akar mért formaban— a felhasznalénak nem jeleniti meg a

JustDoo az uires feladatot.

° Sajat projektek elrejfiéze

projektek.

A beallitasok a m gomb

2.10.4.3.2 Torzs

Nema levente Kft

Feladat megnevezése

etdvel

Kreztiv megbeszélés az ligyver

Szerzodeéskites

Bejelolése esetén nem jelennek a felhasznald altal 1étrehozott

megnyomasat kovetden valnak aktivva.

Tervezett idéd  Raforditott idé Feladat elvég. Késziiltség Kész

1 ora 0 perc 15 perc Manager Miklos 40% Mem

1 éra 0 perc 20 perc Manager Miklés 0% Nem

2 ora 0 perc Manager Miklos 0% Nem

30 perc 40 perc Lelkes Imre 0% Mem

40 perc 40 perc Dems Daniel Gv. 100% Igen

1 6ra 30 perc Dolges Munbatars 0% Mem

50 perc Demd Daniel dv. 0% Nem

& ora 30 perc 2 ara 5 perc 107

124. dbra Projekt statisztika torzs

Az ablak torzs részében lathatja a felhasznald a projekthez tartozo feladatok részletes adatait.

A feladat neve alatt tdblazatos formaban talalhatoak az adatok. A tablazat elemeinek jelentése:

[ ]
o Tervezett ido: a fel
[ ]

felhasznald mérte az id
o ha a cella hattere

tervezett
¢ Feladat elvégzdje:

Feladat megnevezése: a feladat neve

adat adatlapjan rogzitett adat

Raforditott ido: a feladat adatlapjan rogzitett adat. Ha az adott feladat esetén a

6t, akkor a mért adat jelenik meg.
pirossal jelenik meg, akkor a raforditott id6 nagyobb, mint a

a feladat létrehozdjanak neve jelenik meg, vagy delegalt feladat

esetén a delegalt személy neve

cella

Késziiltség: a felhasznalo altal beallitott késziiltségi fokot mutatja
Kész: ha a felhasznalo készre allitotta a feladatot, akkor az ,,Igen” értéket veszi fel a

A tablazat alatt Gsszesitve is olvashatok az értékek.

2.10.4.3.3 Labléc
Projektek szama: 3 Te
Feladatok szama: 13 Ra

rvezett id6: 8 ora 50 perc Lezart feladatok szama:

forditott idé: 2 ora 15 perc 100%-0s feladatok szama:

125. 4bra Projekt statisztika ablak labléc

A lekért adatok Osszesitett tablazatat lathatja a felhasznald a projekt statisztika ablak 1ablécében.
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2.11 Haladé formazasi lehetéségek

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhasznalonak, hogy az adatlapon specidlis karakterek

hasznalataval attekinthetobbé tegye a leirast.

2.11.1

Kipipalhaté elem (jeldlénégyzet)

Barmely szerkesztési ablak aljan a felhasznald lathatja, hogy alfeladatként kipipalhaté elemet

hozhat 1étre az adatlap leiras részében is.

Feladat adatlap

Megbeszéeles

+: Résztvevok Gs

Start
szegyljtése Vége

Ossze kell gyljteni, hogy kiket érint 2z ajénlat
- etese Egesz napos

+ idbpont

Kinek mikor felel meg

-: Terem foglalasa

zoogle Calendar-ba
Munkztars
Késziiltség foka
Feladat Lista
Projekt

Tervezett idd

Raforditott idd

126. abra Jelolonégyzet szerkesztése

Karakterek jelentése:

JUsT G0

Reqgeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kbvetkezé 10 nap
PP Valamikor, taldn
[* Hataridds

Delegaldsok
Projektek, mappak

¥ Nema levents Kt honlap

+

Datum térles

Mincs isméetlodeés

Mincs kizdva (delegalr

0%

Mai feladatok

Munka

ora perc

ora perc

-2 esetén lres jelolonégyzet jelenik meg az adatlapon (teljesitetlen alfeladat)

+: esetén kipipalt jelolonégyzet jelenik meg az adatlapon (teljesitett alfeladat)

Manager Miklés ~ ﬂ

Reggeli tervezés ~

Mai feladatok

[ Megbeszélés Munkz Herdrids
[J 1 Falhivni az igazgatot Munika

Emailben jott feladat Munka
[ Pénzt felvenni Munia

! Nagy feladat Munka

Mama lavants K

127. abra A specialis karakterek megjelenése

Részletsk  Megjegyzések  Partnersk

Projekt: Munia
Késziiltség: 0%
Terv./Riforditott id6: 0 6ra 0 per/ 0 6ra 0 perc

»
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2.11.2 HTML elemek hasznalata

A felhasznalo formazhatja az adatlapon megjelend szoveget HTML elemek (tagek) segitségével.

A HTML elemek hasznalata kifejezetten csak haladé — HTML szerkesztési ismeretekkel
rendelkez0 — felhasznaléknak ajanlott!

Hasznalhato HTML elemek:

félkovér szedés

4 s 7

o <br> sortorés
o <b></b>
0 <I></g>

o <u></u>

o <></1>

e <hr> wvonal
o  <ul></ul>

o <ol></ol>

e <hl></hl>
o <h2></h2>
e <h3></h3>

alahuzott szedés
dolt szedés

szamozatlan lista
szamozott lista
fejléc 1

fejléc 2

fejléc 3

o <font color="XXX"></font> betliszin
e <img src="XXX"/> kép

Feladat adatlap
Fliggetlenségi nyilatkozat

<hi* A magysr</hi>

<h2*nemzet </hi>

<h3> fiiggetlenségi nyilatkozata</h3s
Mi, a <font
<s>middn<
jogaiba <hr

="red >magyar </font><b>dlladalmats</b> torvényesen képviseld nemzetgyllés,

R SRR
jelen <i>{innepélyes</i*> nyilatkozatunk altal Magyarorszagot elidegenithetlen termeészetes
visszahelyezve minden <font color="green>hozza tartozd részekkel</font> és

tartomanyokkal egyetemben az Gnalld <u*fliggetlen eurdpai</u> statusok sordba iktatjuk

{&2
<li>Debrecen</li>
<li*Datum
<yl
<Lr 1845/
<lixdprilis 19.5/j>
<ful>

o
REE

>
£

<li>Szabadsag</li»
<lixTestvériseg</li>

<fol>

=

e

o

Lj
=
=

e
=x

<ima src="httpy//lezergravirozo.hu/lezergraviroz

*Kipipdltats elem létrehozdsa: ="

o_hu/galleries/magyaros/kossuth _cimerjpg” /=

128. 4bra HTML tagek hasznalata

Start

Viége

Egész napas
Google Calendar-ba
Munkatars
Késziiltség foka
Feladat lista
Projekt

Tervezett idd

Raforditott idd

v Datum torlés
Nincs ismétlodés

-+ Mincs kiadva (delegd

0%

Mai feladatok

Mincs projekthez rendelve

o0 ora 00 perc

00 d4ra 00 perc
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b
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

Fiiggetlenségi nyilatkozat

A magyar

nemzet
fiiggetlenségi nyilatkozata

Mi, a magyar alladalmart tirvényesen képviseld nemzetgyllés, midéa jelen
dinnepelyes nyilatkozatunk altal Magyarorszagot elidegenithetlen
termeészetes jogaiba

visszahelyezve minden hozza tartozd részekkel &s tartomanyokkal
egyetemben az Gnalld fliggetlen eurdpai statusok soraba iktatjuk
@ Debrecen
o Datum
o 1849
o gprilis 19.

1. Szabadsag

2. Testvériség

A
vl

||||||[
—\\/
WIN

o
\¢

ks

[

%
G

Késziiltség: 0%
Terv./Raforditott idd: 0 dra O perc/ O dra O perc
129. abra HTML tag-ek megjelenése a JustDoo-ban

Nem megfeleld hasznélat esetén a megjelenités megvaltozhat!
Az HTML elemek torlésével az eredeti megjelenitési beallitdsok vallnak Gjra érvényessé.

A hasznalhat6 szinkddok itt érhetdek el.
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2.12 Célok

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhasznalonak, hogy a feladatain és projektjein tul a célokat is a

megszokott kornyezetben kezelhesse.

2121
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Reggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kivetkezd 10 nap
PF Valamikor, talan
I Hataridss

Delegdlisok

Projektek, mappdk
Bepro
Eu winner
benzo KFt
Szerviz
Autd eladds

b Ugyintézés

V Ertékesités

Autd eladds

Aktiv cél beallitasa

Reggeli tervezés ~

Mai feladatok

1 E-mail irdsa

1 Ajanlat

2015-65 adotorvények céget érintd részei
1 Megyedéves bevallas

Piac meghatarozasa

Bank napi lekerdezese

1 emailben delegalas L

BMW-t éves szervizbe vinni

Hétindité megbeszélés

130. 4bra Cél beallitasa

LLLEN

Nema levente Kft

Tavoli Horizont K

Bepro

Ugyfél Kft

Cégautdk

Bepro

Bepro

Iroda

Bepro

Hataridd

A fejlécben egy szines négyzetre kattintva allithatja be a felhasznal6 a kitlizott céljat.

2.12.1.1

Kittizott cél leirasa

-

Részletek B

E-mail irasa

frj lcériek egy aj:

Projekt: Nema b
Delegald: Mana
Késziiltség: 60%
Terv./Raforditot

[ atfeladat

A szines négyzetre vald kattintds kovetéen jelenik meg a Céljaim ablak, ahol a felhasznald

részletesen leirhatja a kitlizott céljat.

Céladatiap  Aktudlis célok  Elért, lezdrt célok

CéL ravid neve Tervezett idf

@ Cél leirasa, pontos megfogalmazasa (SMART)

(@ Miért akarod elérni, milyen haszonnal jar, ha eléred ezt a célt?
@ Milyen akadlyok meriilhetnek fel?

(@ Milyen erdforrasokra lesz sziikséged?

Hogyan tlizziink ki jol célokat?

Célkitizési mintapéldak
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131. abra Cél adatlap

Az adatlapon talalhaté mezdk jelentése:

Cél rovid neve: Az elérendd cél rovid megfogalmaziasa. Az itt megadott név gyokér
projektként is 1étrejon a JustDoo projektstrukturajaban.

o ... Egy meglévo projektet lehet célnak kitlizni

o szines ikon : a megadott szinek koziil ki lehet valasztani egy sajat szint. A célhoz

tartozo feladatok ezzel a szinnel lesznek megjelolve.

Tervezett ido: A cél végrehajtasanak ideje
Cél leirasa: Az elérendd cél leirdsa a SMART modszertan szerint.
Miért akarod elérni, milyen haszonnal jar: a cél elérésének oka
Milyen akadalyok meriilhetnek fel: a felhaszndlot a céljanak elérésében megakadalyozo
tényezok
Milyen eréforrasokra lesz sziikséged: milyen eszkozokre van sziiksége, hogy elérje a
céljait

Az utolsé négy beviteli mezd kitoltése eldtt érdemes atolvasni a Hogyan tlizziink ki jol célokat

gomb alatt elérhetd Egyoldalas célkitiz6 lap-ot.

2121.2 Célhoz feladat rogzitése

Ha rogzitésre keriilt a cél, akkor a hozzd tartozd projektben lehetséges a szokdsos moddon

feladatokat, informacidkat rogziteni. Ezek a feladatok kozvetlentil a Cél végrehajtasat tamogatjak.

2.12.2 Aktualis célok

A Céljaim ablak Aktudlis célok fiilén tekintheti 4t a felhaszndlo a kittizott céljait. Maxmium 10
célhoz rendelhet szint, de tobbet is rogzithet.
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Céljaim x
Céladatlap  Aktudlis célo Elért, lezart célok
Els5 cél 2015.04.20 2015.05.20
negyedik cél 0%

Cél lefrdsa, pontos megfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a célt?

132. abra Aktualis célok
Az ablak bal oldali részén lathato, a rogzitett, épp folyamatban 1évd célok. Az épp kivalasztott cél

adatlapjanak kovetkezd elemei jelennek meg a jobb oldali részen:

o Tervezett ido: A cél adatlapon lehet megvaltoztatni
o Késziiltség (%): A % értékre kattintva beallithatja a felhasznald, hogy hol tart a célja

elérésében. Ha iddaranyosan le van maradva, a % érték pirosra valt.
e (él leirasa, pontos megfogalmazasa: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.
e Miért akarod elérni ezt a célt?: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.

2.12.3 Elért, lezart célok
2.12.3.1 Célok lezarasa

Az aktudlis cél a ¥ ikonra kattintva zarhatja le a felhasznalo.
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Céljaim ®
Céladatlap  Aktudlis célok  Elért, lezart célok
. Els8 cél 2015.04.20 2015.05.20
negyedik cél 0%

Cél lefrdsa, pontos meqgfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a célt?

=3

133. abra Aktualis cél lezarasa

Az ikon kivalasztasa utan egy felugr6 ablakban dontheti el a felhaszndlo, hogy a Cél milyen
eredménnyel zarult.

Cél lezarasa
—

Cél lezarasa a kovetkezd allapottal:

134. abra Cél lezarasa ablak
A gomb segitségével meg lehet nyitni a kivalasztott cél adatlapjat.
Az gomb segitségével Us célt rogzithet a felhasznalo.

A kijelolt cél sordban a  ikon segitségével véglegesen torolhetd az aktualis cél.
21232 Lezart célok kezelése

Az Elért, lezart célok fiilon a korabban lezart céljait tekintheti 4t a felhasznalo
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Céljaim ®
Cél adatlap  Aktualis célok  EI&rt, lezart célo
| negyedik cél 2015.04.20 2015.05.20
% | harmadik cél 20%

+ | masodik cél

Cél leirasa, pontos megfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a célt?

=1

135. abra Elért, lezart célok

Az ablak bal oldalan taldlhatéak a lezart célok. A z6ld pipa sikeres célelérést jeldl, a piros x,
sikertelent.

Az épp kivalasztott cél adatlapjanak kovetkezd elemei jelennek meg a jobb oldali részen:
e Tervezett id6: A célhoz tartozé idétartam
o Késziiltség (%): A lezaras pillanataban 1év6 késziiltség.
e (Cél leirasa, pontos megfogalmazasa: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.
e Miért akarod elérni ezt a célt?: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.

A gomb segitségével meg lehet nyitni az adott cél adatlapjat.
Az gomb segitségével Us célt rogzithet a felhasznalo.
2.12.3.3 Cél visszaallitasa, torlése

A kijelolt cél soraban a ikon segitségével visszaallithato aktiv célla a lezart cél.
A kijelolt cél sordban a ~ ikon segitségével véglegesen tordlhetd a lezart cél.
A torlés kdvetden a célhoz tartozo projekt nem fog torlddni.

212.4 Célok szerkesztése

A mar rogzitett célokat barmikor szerkesztheti a felhasznalo.
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A szines négyzetre duplam kattintva a Cél adatlap jelenik meg.

A szines négyzeten egyet kattintva egy gyors attekintd ablak jelenik meg.

eggeli tervezés ~ . . Den

Elsé cél
Inbox Mai feladatok
‘ [ Noname Kt ‘ E-mail irdsa
[ Megkreseésé Ajanlat
O Targyalas [ 2015-6s ad otorvények céget érintd részei [ szamlakat elvinni a konyveldnek
[ ajanlattétel [ | Hétindité megbeszélés | [J Ogyfelek kiértesitése

136. abra Cél ittekinté ablak
Az attekintd ablak + ikonjara, vagy a datumra kattintva a C¢l adatlap jelenik meg.
A %-ra kattintva az érték kozvetleniil beallithato.
2.12.5 Beallitott célok megjelenése a JustDoo-ban
212.51 Reggeli tervezés feladatlista

Ha a Célok elérhetéek a JustDoo-ban, akkor a Reggeli Tervezés feladatlistaban tovabbi jeldlések
jelennek meg.

JUST D0,0 Reggeli tervezés ~ . . Demé Daniel iiv.
Reggeli tervezés
Inbax 15 | |
Mai feladatok 18 . B .
. Inbox Mai feladatok Kovetkezd 10 nap
Kivetkezs 10 nap 28
PP Valamikor, talin 46 ‘ [ Noname Kft | E-mail irésa [ hirdetésfeladas
™ Hatariads 15 _ o
[J Megkreseésé Ajanlat [ &rat meghatarozni
Delegilisok 17
0O - M - i e 0O . P -
Projektek, mappik + (] Targyalas [ 2015-6s adétorvények céget érints részei (] Szamlakat elvinni a konyveldnek
" — —_
¥ iroda [] ajanlattétel Hétindité megbeszélés [[] Ugyfelek kiértesitése
} A nagy dtlet projekt
¥ Tudasbazis ) 5Zerzédéskotés Napi megbeszeles [ Emailbsl jott feladat
Személyes mappa o o
b Archiv projekesk [ Deisgna Papir beszerzése ] Ajanlat készitése
P LEAN fejlesztési sablon — A 3 A — . .
) nyomtatas Negyedéves bevallas | Talalkozo, Igényfelmérés
» Noname Kft
» Teriileti képviself - Sablon B... [ szallitas [ Piac meghatarozasa [ résztvevik névsora
b Ertékesités
Elsd cél [0 Kiss Bt visszahivasa Bank napi lekerdezese BMW forgalmit meghosszabbitani
mésodik cél o o
harmadik céL | vatahol Zrt AFA bevallishoz papirokat isszeszedni D | NAV ellendrzésre felkészilni

137. abra Reggeli tervezés Célokkal kiegészitve

Ha olyan feladat is talalhat6 a feladatlistakban, mely Célhoz is tartozik, akkor a feladat neve mellett
a Cél szine is megjelenik.

2.125.2 Mai feladatok feladatlista

Ha a Célok elérhetéek a JustDoo-ban, akkor a Mai feladatok feladatlistdban tovabbi jelolések
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jelennek meg.

JUST DGO

Reqggeli tervezés

Inbox 15
Mai feladatok 18
Kiivetkezd 10 nap 28
P#F Valamilkor, talan 46
=1 Hatarids 15
Delegdlisok 17
Projektek, mappik +
¥ iroda -

} A nagy tlet projekt
» Tudasbézis
Személyes mappa
} Archiv projektek
P LEAN fejlesztési sablon
» Honame Kit
» Teriileti képviseld - Sablon B...
b Ertékesités
ELs cél
masodik cél

harmadik cél

Reggeli tervezés ~

Mai feladatok

1 E-mail irasa
1 Ajanlat
O 2015-6s adétirvények céget érintd részei
Hétindité megbeszélés
MNapi megbeszeles
1 Papir beszerzése
| Negyedéves bevallas
O Ppiac meghatarozasa
Bank napi lekerdezese
AFA bevallashoz papirokat Gsszeszedni
1 emailben delegalds

BMW-t éves szervizbe vinni

138. abra Célok megjelenése a Mai feladatok kozott

=

Mema levente Kft
Tévoli Horizont K
Bepro
Elsd cgl
Elsd gl
Mema levente Kft
Ugyfél Kft
Bepro
Bepro

eisé cét ] 2015.02.27
Iroda

Céaautdk

A Célarany azt mutatja, hogy a Mai feladatok kozott hany olyan cél taldlhato, amely valamilyen
beallitott célhoz kapcsolodik.

Ha olyan feladat is taldlhato a feladatlistdban, mely Célhoz is tartozik, akkor a feladat neve mellett a

Célhoz beallitott szin is megjelenik.

21253 Projektek

A projektstrukturaban csak az els6 szinten jelenhet meg Célhoz kapcsolodo projekt, melyet eltérd

szin 1s jelol.
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139. abra Célok megjelenése a projekt struktiraban

2.12.6 Célokhoz kapcsolodoé egyéb beallitasok a JustDoo-ban

A célok lathatosagat és darabszamat a Bedllitaisok menii/Alap beallitdsok fiilén allithatja be a

felhasznalo.

Beallitasok

Alap bedllitasok  Google  Emlékeztetdk

Kivetkezd feladatok intervalluma (nap):

Archivalt de megtartott feladatok automatilus
megjelenitése:

Leirés hozzdaddsa feladathoz kész-re allitdskor:
Archivélt feladatok megjelenitése a naptarban:

Informacidlista automatikus kinyitasa:

Partner program

Bldfizetés  Profi

10

Fékuszalas tamogatasa:
Idémérés statuszok:

Hosszii statuszra figyelmeztetés (perc):

W
(®) Statuszok és iddmérés () Csak statuszok
120

Mentés

140. abra Célok megjelenitésének ki/be kapcsolisa

Sajat adatok
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A Céljaim kezelése jelolonégyzet segitségével ki/be kapcsolhatéd a célok meniisor a JustDoo-ban.

Az Aktiv célok szama értékkének megadasaval a felhaszndld az egyidejiileg kezelt célok
darabszamat adhatja meg.
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3. JustDoo Figyeld

A felhasznalok tobbsége nincs allanddan bejelentkezve a JustDoo-ba, igy problémat jelenthet, hogy
mikor és hogyan értesiil a JustDoo-ban tortént eseményekrdl. Harom lehet6ség koziil valaszthat:

e c-mail értesitést kaphat az eseményekrol
e okostelefonos alkalmazas esetén a telefonrdl futd alkalmazas figyelmeztet
e JustDoo Figyeld telepitése

A JustDoo Figyel6 a Windows értesitési teriiletén futd alkalmazas (systray kliens).

Legfontosabb feladatai:

¢ riaszt az id6ponttal rendelkez6 feladatok eltt
e jelzi a fontos események keletkezését (mint példaul kozos projektben 1j feladat

keletkezett, megjegyzés keriilt egy feladathoz, uj dokumentum csatoldsa, delegélés, e-
mailben érkezett feladat stb.)

A Figyel6 online kapcsolatban van a webes JustDoo alkalmazéssal, igy a felhasznalé valds idében
értesililhet minden 1j eseményr6l, mely a JustDoo-ban torténik.

A JustDoo Figyeld csak regisztralt felhaszndloi fiokkal milkddik MS Windows operacios
rendszereken és Wine hasznalataval Linux rendszereken.

3.1 Telepités

3.1.1 Alkalmazas letoltése

Toltse le és futtassa a telepitét a https://www.justdoo.hu/systray help oldalrél. Ha az operacios
rendszer biztonsagi figyelmeztetést ad, akkor engedélyeznie kell a telepitd futtatasat.

-,

Megnyitott fajl - biztonsagi figyelmeztetés

A szoftver gyartoja nem ellendnzhetd. Biztosan futtatni szeretné
ezt a szoftvert?

Mév:  JuztDoohotifier_setup.exe
Guartd: lsmeretlen gyartd

Tipus: Alkalmazas
Forras: CiDocuments and SettingsieditiDokumentumokiLe. ..

[ Futtatas ][ Mégsze ]

E zen [4)l megnyitaza elttt mindig legyen kérdés

Ez a fajl nem rendelkezik a gearkat igazold érvényes digitaliz
@ alairazzal. Ceak meghizhatd gyartdktal zzarmazd szoftvereket

futtaszon. Hogean lehet eldonteni. hoge mely szoftversk
futtathatdl?
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Telepitd Varazslo segitségével telepitheti a felhasznald az alkalmazast.

i JustDoo Figyels 2.0.00 Telepité S

Udvézhi a(z) JustDoo Figyeld
2.0.00 Telepitdé Varazslo.

Alz) JustDoo Figyeld 2.0.00 a szamitdgépére fog keniini.

Atelepités folytatasa eldtt ajanlott minden mas futo alkalmazast
bezami.

Afohtatashoz kattintson a Tovabb gombra, vagy a Mégse
gombra a Telepitdbdl torténd kilépéshez.

JUST DGO

Mégse

141. abra JustDoo figyelo telepitése

A felhasznaloi licencszerzddés elolvasasa €s elfogadasa utan adja meg a program telepitési helyét,
¢s a Start menii mappa nevét. A telepités véglegesitéséhez a felhasznalonak a ,,Telepités” gombra
kell kattintania.

A telepités befejezésével a JustDoo Figyel6 indithato.
3.2 JustDoo Figyelé6 menii

A telepités utan a télca értesitési teriiletén megjelenik a JustDoo Figyeld ikon. Az ikonra kattintva
éri el a JustDoo Figyel6 meniijét a felhasznalo.

JUST DGO

Mai feladatok
Riasztasok
Ertesitések
Beallitasok
Uj feladat

Sigo

Kilépés

142. dbra JustDoo Figyel6 menii
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3.2.1 Beallitasok / Alapbeallitasok

Beallitasok ®

Alapbeilitdsok { Kapcsolat

Riasztas figyelo
Ellenérzési intervallum (perc): |15 “
Riaszt ennyivel eltte (perc): 30 '[3]'
Riasztasi hang (.wav):
EEX
Ertesités figyelo
Ellendrzési intervallum (perc): |15 '[t]'

[0 értesités megjelenitése ablakban

Ertesitési hang (.wav):

Beoo.wav [B[B

Nyelv:
Magyar A

A program inditdsa a Windows-al egyutt
Riasztasi ablak a képernyd kozepére
Systray egyszeres kattintas

Ablakok attlinéses megjelenitése

Bezar

143. abra JustDoo Figyelé Alapbeallitasok fiil

3.2.1.1 Riasztas figyelb

A felhasznalé az Ellenorzési iddintervallumnal megadhatja, hogy hany percenként ellendrizze a
JustDoo Figyeld a JustDoo alkalmazasban a feladatok listajat.

A Riassz ennyivel elbtte (perc) beallitasnal a felhasznald megadhatja, hogy a soron kdvetkezd
feladat kezd6 datuma el6tt hany perccel jelezzen a JustDoo Figyeld.

Riasztasi hangnak tetszéleges hangot valaszthat a felhasznalo.
3.21.2 Ertesités figyeld

Ellen6rzési iddintervallumnal a felhasznald bedllithatja, hogy hany percenként ellendrizze a
JustDoo Figyel6 a JustDoo alkalmazasban az értesitések listajat.

Ha az Uj értesités megjelenitése ablakban jelolénégyzet aktiv, akkor az értesités ablak a képernyd
kozepén fog megjelenni, ha egy fontos esemény keletkezik a JustDoo rendszerben.

Ertesitési hangnak tetsz6leges hang valaszthato.
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3.21.3 Egyéb paraméterek

Mezdk jelentése:

e A program inditasa Windows-zal egyiitt: a JustDoo Figyel6 a Windows elinditasaval

egylitt elindul

e Riasztasi ablak a képerny6é kozepére: riasztaskor mindig a képernyd kozepén fog

megjelenni a Riasztas ablak

e Systray egyszeres kattintas: 0 riasztas vagy uj értesités esetén a megjelend buborékra

kattintva megnyilik a Riasztas vagy az Ertesités ablak

e Ablakok attlinéses megjelenitése:
3.2.2 Beallitasok / Kapcsolat

Beallitasok

Alapbedlitisok ¥ Kapcsolat

JustDoo belépés

Felhaszndlénéy: | TR
Jelsza: I
[] Proscy
i

% Programfrissités

Bktualis werzio:

Frissités keresése

144. abra JustDoo figyelé Kapcsolat fiil

2.0.00

Ak

Bezar
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Mezdk jelentése:

e JustDoo belépés: itt adhatja meg a felhasznaldo a webes JustDoo alkalmazasban
hasznalt felhasznalonevét és jelszavat

¢ Proxy: a proxy bedllitasok karbantartasa itt végezheto el

¢ Programfrissités: a Frissités keresése gombra kattintva tudja frissiteni a JustDoo
figyeldt a felhasznalo

e A bal als6 sarokban lathato az aktualis programverzio.

3.2.3 Mai feladatok

ﬂfeladamk o
[] Felkészilini a keddi megheszélésre
] Pénzt kivenni bankbdl
[ ] wehinrium 1. lepések kidalgozisa
Heti ittekintés
Orline levelsk feldolgozasa

Ugras a feladathoz ] [ Lista frissitése ] [ Bezar

145. 4abra JustDoo figyel6 Mai feladatok

A Mai feladatok listdban szerepld feladatok jelennek meg. A jeloldnégyzet kipipalasaval elvégzetté
teheti a feladatot a felhasznalo.

3.2.4 Riasztasok

Riasztasok L 0%

IUgras a feladathoz Lista frissitése Bezar

146. abra JustDoo figyel6 riasztasok

Ebben az ablakban a mai napon idéponttal ellatott feladatok jelennek meg idérendi sorrendben a
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felhasznalénak. A JustDoo Figyel6 a bedllitisokban megadott hangjelzéssel jelzi egy feladat
kezdetét.

Az ablakban megjelend informaciok jelentése:
e 706ld szinli az a feladat, amely épp zajlik. Az ablak fejlécében egy visszaszamlalo

mutatja a hatralevo idot. (A feladat el6tti ikon is mutatja az éppen zajlo feladatot.)
e Ha egy feladat elvégzésre keril és a felhasznal6d kipipalja, akkor a webes JustDoo-

hoz hasonloan a sor végére keriil a feladat
e Ha a felhasznalonak éppen nincs az aktudlis id6pontban zajlo feladata, akkor a

visszaszamlalo a soron kovetkezd feladatig hatralevd id6t mutatja. Ilyen "iires

menetben" a szamlalo sarga szinnel jelenik meg.
e A lejart idejli vagy elvégzett feladatok vilagossziirke szinnel, a hatralevd feladatok

sotétsziirke szinnel jelennek meg az ablakban.
A lista aljan (tajékoztatasul) szerepel a holnapi nap elsd iitemezett feladata is.

3.24.1 Kompakt nézet

1

L]

53 &® O

10:00 - 11:30] - Felkészilni a keddi megheszélésre
12:00 - 12:15] - Pénzt kiverni bankid]

12:00 - 14:30] - wehinarium 1. [Epésének kidolgoza
2013.03.06, 8:00] - kerékpartira a csaladdal

— /o

147. abra Riasztasok ablak kompakt nézete
A felhasznald kompakt nézetben is megjelenitheti a Riasztasok ablakot.

Kompakt nézetben a fejlécben a pontos 1d6 latszodik, mellette pedig a szadmlalo jelenik meg. A
rajzszeg ikon hasznalatdval a felhasznal6 a Riasztadsok ablakot beéllithatja mindig latszodo legfelsd
ablaknak.

115



JUST DGO

3.2.5 Ertesitések

Ertesitések x
[ Uj feladat jott e-mail-bdl: Konyveldhdz menni
[[] Nekem delegélt feladat: Webinarium eldkészitése
[[] Megosztott projekt: Kizos munka

[ Lista frissitése I[ Bezar ]

148. abra JustDoo figyel6 értesitési ablak

Az Ertesitések ablakban jelennek meg a fontos események keletkezésérol szo16 értesitések. Ezek az
értesitések a JustDoo alkalmazéasban is megjelennek.

Az értesitéseket a felhaszndlo pipalassal tiintetheti el a listabol.

3.2.6  Online/Offline allapot

A Figyel0 valtoztatasnal ellendrzi, hogy elérhetd-e a szerver.
Ha nem, akkor kapcsolat nélkiili allapotba all, amit a sziirke © ikon is jelez.

Ezt kdvetden minden iddzitett és manudlis kommunikacié el6tt a Figyeld szintén ellendrzi, hogy
van-e mar hozzaférése.

Ha igen, akkor tjra online allapotba kapcsol — ebben az esetbena @  ikon jelenik meg.

A kapcsolat ellendrzését manudlisan is kezdeményezheti a felhasznalo offline allapotban a ment
legfels6 Kapcsolat ellenérzése pontjanal.
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4. Kapcsolat

Minden észrevételt, javaslatot szivesen fogadunk a felhasznaloktol! Ha kérdése, észrevétele van,
kérjiik a kdvetkez6 modon juttassa el cégiinkhdz:

A JustDoo beliil: a Visszajelzés meniipontban tud irni az tigyfélszolgalatnak.
Telefon: +36 30 567 4969

E-mail: info@justdoo.hu

Eszrevételeit eldre is koszonjlik!
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